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Zaproszenie do ztozenia oferty szkoleniowej

Zapraszamy instytucje szkoleniowe posiadajgce aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy do sktadania ofert na szkolenie:

pn.: ,Sprzedawca z obstugq urzadzen i komputera oraz egzaminem ECDL"

w ramach procedury prowadzonej w oparciu o zasade konkurencyjnosci,
ktdrej wartosé wynosi ponizej 130 000 ztotych netto.

Termin sktadania ofert do 21 lipca 2021r.

I. Cel i odbiorcy szkolenia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia grupowego pn.
»Sprzedawca z obstuga urzadzen i komputera oraz egzaminem ECDL" dla 14-osobowej grupy
bezrobotnych, w tym:

® 10 oséb do 29 roku zycia w ramach realizowanego projektu pn. ,,Aktywizacja oséb mtodych
pozostajgcych bez pracy w powiecie sremskim (V)" wspoétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020,

® 4 osoby powyzej 29 roku zycia w ramach realizowanego projektu pn. ,Aktywizacja zawodowa
0s0b bezrobotnych i poszukujgcych pracy w powiecie sremskim (V)" wspotfinansowanego ze
$Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 6
Rynek pracy, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych i poszukujgcych pracy —
projekty pozakonkursowe realizowane przez PSZ, Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Ponadto osoby powinny posiadac¢:

® wyksztatcenie maksymalnie srednie,
® znajomos¢ obstugi komputera.

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdow z obstugg urzadzen typu kasa fiskalna, terminal ptatniczy,
komputer oraz zdobycie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych (modut B4 - arkusze
kalkulacyjne).

Il. Czas trwania szkolenia i zakres tematyczny
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Szkolenie nalezy zorganizowad nie wczesniej niz od 1 wrzesnia 2021r., a program szkolenia musi by¢
zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (egzamin ECDL nie jest wliczany w czas
trwania szkolenia).

Dopuszcza sie zmiane terminu realizacji zamdwienia wynikajacg z konsekwencji badz utrudnien
zwigzanych z epidemig koronawirusa COVID-19.

W zakresie tematycznym szkolenia powinny znalez¢ sie takie zagadnienia jak:

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostce handlowej,
przepisy prawa zwigzane z zawodem sprzedawcy,

obstuga klienta,

obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych,

rozliczenia kasjerskie,

organizacja sprzedazy detalicznej,

obstuga komputera - modut B4 - arkusze kalkulacyjne.

NoubkwNeE

W ramach programu szkolenia na jednego uczestnika powinno przypada¢ 90 godzin zegarowych.

Szkolenie powinno sie odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 00 4o max 16 9 (3-8
godzin). Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w formie kursu obejmujgcego przecietnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych w tygodniu (1 godzina zegarowa = 60 minut) prowadzonego w formie zajg¢
stacjonarnych. Wyzej wymieniony czas trwania szkolenia uwzglednia przerwy w szkoleniu.

W zwigzku z faktem, iz szkolenie organizowane bedzie w ramach w/w. projektéw, Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

® zapoznania sie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 21 lipca 2017r. dostepnym na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

oznaczenia w sposob okreslony w Podreczniku (...) - odrebnie dla kazdego projektu:

miejsca szkolenia i sali szkoleniowej,

prezentacji multimedialnych,

materiatow szkoleniowych,

list obecnosci,

listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

® zaswiadczen i/lub certyfikatdw (jezeli ze wzgledu na odrebne przepisy na zaswiadczeniach nie
wolno dokonywaé oznaczen) potwierdzajgcych udziat w szkoleniu,
rejestru wydanych zaswiadczen i/lub certyfikatéw,
poinformowania uczestnikow szkolenia o fakcie wspoéffinansowania szkolenia ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego — dot. grupy 4-osobowej,

® poinformowania uczestnikdw szkolenia o fakcie wspotfinansowania szkolenia ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj — dot. grupy 10-osobowej,

® prowadzenia dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajgcg imie, nazwisko oraz podpis uczestnika szkolenia
(liste obecnosci bezrobotni winni podpisywaé w kazdym dniu zaje¢, dodatkowo obecnos¢
uczestnikdw na szkoleniu powinna by¢ potwierdzona podpisem prowadzacego szkolenie w
kazdym dniu szkolenia) — odrebnie dla kazdego projektu,
przekazania uczestnikom materiatéw szkoleniowych,

® sporzadzenia listy dokumentujgcej odebranie przez uczestnikéw szkolenia materiatéw
szkoleniowych — odrebnie dla kazdego projektu,

® wydania uczestnikom zaswiadczen wraz z suplementem i/lub certyfikatow potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia,

® sporzadzenia protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektéw ksztatcenia oraz
egzaminu korncowego,
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® sporzadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, w przypadku cudzoziemca numer dowodu
stwierdzajgcego tozsamosé, oraz nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia — odrebnie dla
kazdego projektu,

® ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnikow szkolenia, ktorym nie
przystuguje stypendium,

® optacenia kosztéw egzaminu zewnetrznego przed akredytowanym egzaminatorem,

® dostarczenia do Powiatowego Urzedu Pracy w Sremie oryginatéw lub potwierdzonych

za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii — odrebnie dla kazdego projektu:

list obecnosci,

dziennika zaje¢ edukacyjnych,

listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

egzemplarza materiatdw szkoleniowych,

fotografii dokumentujgcych sposdb oznaczenia miejsca szkolenia i sali szkoleniowej,

kserokopii wydanych zaswiadczen wraz z suplementami i/lub certyfikatow,

kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen i/lub certyfikatow,

kserokopii certyfikatow ECDL,

kosztorysu powykonawczego,

oswiadczenia o tym, ze koszty zawarte w kosztorysie zostaty poniesione

w przedstawiony sposodb,

® ankiet,

® zapewnienia Zamawiajgcemu prawa wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizowanym
szkoleniem, w tym do dokumentéw finansowych,

® przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w tym dokumentéow
finansowych, informowania Zamawiajacego o ewentualnej zmianie miejsca archiwizacji ww.
dokumentéw oraz udostepniania dokumentéw na prosbe Zamawiajgcego instytucjom
kontrolujgcym projekt lub dostarczenia do Zamawiajgcego kserokopii w/w. dokumentéw
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Na zakonczenie kursu kazdy uczestnik powinien wypetni¢ anonimowa ankiete stuzgcg do oceny
szkolenia. Po zakonczeniu szkolenia bezrobotny powinien otrzymac stosowne zaswiadczenie (zgodnie z
Rozporzgdzeniem MEN — Dz.U. z 2019r. poz. 652, oraz 71 ust. 4 Rozporzadzenia MPIPS z dnia 14 maja
2014r. w sprawie szczegdtowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz.U. z 2014r., poz. 667) wraz z suplementem i/lub certyfikatem o jego ukornczeniu oraz certyfikat
ECDL (Profile).

. Kadra wyktadowcza i warunki szkolenia

Wykonawca powinien zapewnié¢ wykwalifikowang kadre dydaktyczng posiadajgca uprawnienia do
przeprowadzenia szkolenia w ww. zakresie. Szkolenie powinno sie zakoriczy¢ egzaminem w Centrum
Egzaminacyjnym akredytowanym przez Polskie Towarzystwo Informatyczne.

Wykonawca powinien zapewni¢ pomieszczenia dostosowane do przeprowadzenia szkolenia,
wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne potrzebne do przeprowadzenia zajeé, w tym materiaty
szkoleniowe. Ponadto, wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi odpowiednio wyposazone
stanowisko komputerowe dla efektywnego zdobywania wiedzy praktycznej obstugi komputera.
Wykonawca winien zapewnié¢ uczestnikom szkolenia podczas jego trwania poczestunek (kawa, herbata,
ciastka).

IV. Miejsce szkolenia

Szkolenie nalezy zorganizowac najlepiej na terenie Sremu. Istnieje mozliwoé¢ zorganizowania szkolenia
poza Sremem, jednak w promieniu do 60 km od miejscowosci Srem pod warunkiem, ze wykonawca
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zapewni dojazd uczestnikom do miejsca szkolenia oraz z powrotem do Sremu. W przypadku
przeprowadzenia egzamindw poza miejscem szkolenia nalezy uwzglednic koszty przejazdu uczestnikow
szkolenia do Laboratorium Egzaminacyjnego i powrotu do miejsca szkolenia.

V. Warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmian postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem, iz bedg one zgodne z przedmiotem
zamowienia oraz nie bedg wptywac negatywnie na jakos¢ szkolenia, wytgcznie w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach o obiektywnym charakterze, niezaleznym od Wykonawcy za zgodg obu
stron w formie pisemnego aneksu, ktére dotyczy¢ moga:

® godzin realizacji zajeg,
® miejsca prowadzenia szkolenia,
® terminu rozpoczecia i zakonczenia szkolenia.

Warunkiem dokonania w/w. zmian jest:

1. niezwtoczne zawiadomienie Zamawiajgcego o zaistniatej okolicznosci oraz ztozenia
na piSmie wniosku zawierajgcego:

® opis i ewentualne udokumentowanie okolicznosci, ktérej zmiana dotyczy wraz
z uzasadnieniem,

® propozycje zmiany, ktéra musi byé korzystna dla Zamawiajgcego i nie moze byé mniej korzystna
niz okreslona w ofercie na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. ocena przez Zamawiajgcego proponowanych zmian i podjecie decyzji o ich stusznosci,
3. podpisanie aneksu do umowy.

VI. Warunki udziatu w postgpowaniu

Ocena ofert szkoleniowych jest dokonywana na podstawie sumy punktéw uzyskanych z poszczegdlnych
kryteriéw. Oferta szkoleniowa, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow z poszczegdlnych kryteriow
zamieszczonych w ,,Kryteriach wyboru instytucji szkoleniowych" — zatgcznik nr 1 do zaproszenia,
zostanie wskazana do przeprowadzenia szkolenia. W trakcie oceny oferty szkoleniowej, Urzgd moze
zwracac sie do instytucji szkoleniowych, ktdre przestaty swoje oferty szkoleniowe o uzupetnienie,
poszerzenie lub dodatkowe wyjasnienia, niezbedne przy ocenie.

Zamodwienie bedzie realizowane w catosci ze srodkéw publicznych.

Wobec powyzszego, w przypadku zainteresowania sie niniejsza propozycja, prosze o przestanie:

® formularza ofertowego — zatgcznik nr 2 do zaproszenia wraz z zatgcznikami do formularza
ofertowego:

- nr 1 — Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sremie,
- nr 2 — Program szkolenia z harmonogramem,
- nr 3 — Imienny wykaz kadry dydakycznej prowadzacej zajecia na szkoleniu,
- nr 4 - Preliminarz kosztow szkolenia,

® oswiadczenia — zatgcznik nr 3 do zaproszenia,
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® oswiadczenia osoby, ktérej dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
$rodkdw w projekcie — zatacznik nr 4 i 5 do zaproszenia (dokument powinien zosta¢ wypetniony
przez instytucje szkoleniowg, osoby przygotowujgce oferte, wyktadowcow),

w terminie do 21 lipca 2021r. w wersji elektronicznej na adres sekretariat@pup.srem.pl, osobiscie lub
listownie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sremie ul. Gostyriska 49, pokdj nr 15 (sekretariat) z
zaznaczeniem tematu wiadomosci ,,Odpowiedz na zaproszenie zorganizowania kursu pn. ,Sprzedawca z
obstuga urzadzen i komputera oraz egzaminem ECDL". W przypadku e-maila sktadajacy oferte
zobowigzany jest takze do przestania niezwtocznie wersji papierowej. Za termin wniesienia oferty uwaza
sie dzien i godzine jej faktycznego ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego (decyduje data wptywu).

Przestane oferty bedg stanowi¢ podstawe do podjecia dalszych dziatan zwigzanych ze zleceniem
organizacji i przeprowadzenia kursu w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. — Prawo
zamoéwien publicznych, tj. bez jej zastosowania. Oferty przestane po terminie nie bedg brane pod
uwage.

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Informuje, ze ztozone oferty nie zobowigzujg zadnej ze stron, majg one stuzy¢ dokonaniu rozeznania
rynku niezbednego do podjecia decyzji w sprawie organizacji w/wym. szkolenia. O wyborze
najkorzystniejszej oferty, jednostki, ktére ztozg propozycje zostang poinformowane drogg mailowa.

Zatgczniki
Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego .doc (doc, 55 KB)
Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego .docx (docx, 18 KB)
Zatacznik nr 3 do formularza ofertowego .docx (docx, 13 KB)
Zatgcznik nr 4 do formularza ofertowego .docx (docx, 15 KB)
Zatgcznik nr 1 do zaproszenia .docx (docx, 16 KB)
Zatacznik nr 2 do zaproszenia .doc (doc, 161 KB)
Zatgcznik nr 3 do zaproszenia .doc (doc, 141 KB)
Zatacznik nr 4 do zaproszenia .docx (docx, 85 KB)
Zatacznik nr 5 do zaproszenia .docx (docx, 113 KB)
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