
 
 

                                                               Załącznik nr 4 do Zasad …  

  

 

KARTA OCENY 

wniosku o przyznanie środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie 

kosztów kształcenia ustawicznego  
 

NAZWA I ADRES WNIOSKODAWCY 

(podmiotu):   

……………………………………………………………

…....………………..……………………………………..

………......……………………………………………….. 

Znak sprawy: 

Nr wniosku w Syriuszu: 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………… 

Termin naboru wniosków ogłoszony przez 

PUP w Śremie: 
od dnia _ _ - _ _ - _ _ _   – do dnia _ _ - _ _ - _ _ _ _ 

Data złożenia wniosku do PUP w Śremie:                                 _  _  -  _  _  -  _  _  _  _   

 

CZĘŚĆ A 

OCENA FORMALNA WNIOSKU 

     

W przypadku co najmniej jednej odpowiedzi negatywnej w powyższych kryteriach wniosek nie podlega rozpatrzeniu 

 

LP. KRYTERIA OCENY 
WERYFIKACJA 

(Właściwe zaznaczyć znakiem X) 

1. Wniosek złożony w terminie ogłoszonego naboru  TAK  NIE 

2. 
Wniosek złożony w formie elektronicznej przez portal 

praca.gov.pl 
 TAK  NIE 

3. Wniosek złożony do właściwego urzędu pracy  TAK  NIE 

LP. KRYTERIA OCENY 

WERYFIKACJA  

UWAGI  

 
TAK/NIE/ND 

1. 

Podmiot spełnia status uprawniający go do otrzymania 

dofinansowania środków KFS  

(spełnia status pracodawcy/jest osobą fizyczną prowadzącą 

działalność gospodarczą). 

  

2. 

Osoby, które mają zostać objęte kształceniem ustawicznym 

spełniają definicję pracodawcy, pracownika lub są osobami 

świadczącymi usługi na podstawie umów 

cywilnoprawnych. 

  

3. 

Wniosek podpisany przez osobę/y zgodnie z reprezentacją 

podmiotu wynikającą z dokumentów rejestrowych (np.  

z CEIDG lub KRS). 

  

4. 

Dołączono pełnomocnictwo do reprezentowania podmiotu 

oraz składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań  

w jego imieniu – jeśli dotyczy. 

  

5. 

Podmiot w okresie co najmniej 6 miesięcy bezpośrednio 

poprzedzających dzień złożenia wniosku opłacał składki  

na Fundusz Pracy lub jest zwolniony z ich opłacania z mocy 

prawa. 
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6. 

Podmiot posiada zaległości podatkowe lub zaległości z 

tytułu innych należności publicznoprawnych, składek na 

ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, 

Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych, Fundusz Solidarnościowy i Fundusz 

Emerytur Pomostowych oraz wpłat na Państwowy Fundusz 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych / lub posiada 

zaległości z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne 

rolników lub na ubezpieczenie zdrowotne. 

  

7. 

Podmiot pozostaje pod zarządem komisarycznym lub  

znajduje się w toku likwidacji albo postępowania 

upadłościowego lub naruszył w sposób rażący jakąkolwiek 

umowę o przyznanie środków KFS, zawartą ze starostą 

rozpatrującym wniosek o przyznanie środków w okresie 3 

lat poprzedzających dzień złożenia tego wniosku. 

  

8. 

Podmiot jest podmiotem zbiorowym wobec którego sąd 

orzekł zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych 

form pomocy finansowanej ze środków publicznych, nie 

jest w okresie, na który sąd orzekł zakaz. 

  

9. 

Instytucja realizująca szkolenie finansowane ze środków 

KFS jest realizatorem wpisanym do Bazy Usług 

Rozwojowych (BUR) – jeśli dotyczy tej formy kształcenia. 

  

10. 

Podmiot dołączył kopię dokumentu potwierdzającego 

oznaczenie formy prawnej, z uwzględnieniem sposobu 

reprezentacji wnioskodawcy – w przypadku braku wpisu do 

CEIDG lub KRS, o ile dokument ten nie jest dostępny w 

publicznych rejestrach lub na stronie internetowej 

podmiotu. W przypadku spółki cywilnej, wnioskodawca 

dołącza potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię 

umowy spółki cywilnej.  

  

11. 

Podmiot dołączył program kształcenia ustawicznego 

zawierający nazwę kształcenia, liczbę godzin przypadającą 

na 1 uczestnika, cele kształcenia, plan nauczania i formę 

zaliczenia lub efekty uczenia. 

  

 

12. 

Podmiot dołączył wzór dokumentu potwierdzającego 

ukończenie kształcenia ustawicznego, wystawianego przez 

realizatora usługi kształcenia ustawicznego, o ile wzór 

takiego dokumentu nie jest określony w przepisach 

powszechnie obowiązujących. 

  

 

13. 

Podmiot jest podmiotem prowadzącym działalność 

gospodarczą i dołączył do wniosku zaświadczenie lub 

oświadczenie o wartości otrzymanej pomocy de minimis – 

jeśli dotyczy  

  

14. 

Podmiot jest podmiotem prowadzącym działalność 

gospodarczą i dołączył do wniosku oświadczenie składane 

przez podmioty ubiegające się o pomoc de minimis w 

rolnictwie lub rybołówstwie – jeśli dotyczy 

 

  

15. 

Podmiot  jest podmiotem prowadzącym działalność 

gospodarczą i dołączono formularz informacji 

przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – 

jeśli dotyczy 

  

16. 

Podmiot był organizatorem stażu i nastąpiło przerwanie 

organizacji stażu przez:  

− starostę z powodu nierealizowania przez organizatora 

programu stażu lub niedotrzymywania warunków jego 

odbywania,                                     

− organizatora stażu bez uzasadnionej przyczyny. 

Dofinansowanie w ramach KFS nie może zostać przyznane 

przez okres 12 miesięcy od dnia przerwania realizacji stażu 

przez starostę lub przerwania stażu przez organizatora stażu.  
(art. 116 ust 6 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia) 
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        W związku z dokonaną oceną formalną:   
(Właściwe zaznaczyć znakiem X) 

 

 Wniosek prawidłowo wypełniony – nie podlega uzupełnieniu 

 Wniosek kompletny – nie podlega uzupełnieniu 
(W przypadku zaznaczenia znakiem X ww. obu warunków, wniosek przechodzi do oceny merytorycznej) 
 

 Wniosek nieprawidłowo wypełniony – podlega poprawieniu 

  Wniosek niekompletny – podlega uzupełnieniu 
     (W przypadku zaznaczenia znakiem X ww. warunków, wniosek podlega poprawieniu/uzupełnieniu) 

 

Nieprawidłowości/dokumentacja do uzupełnienia: 

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………. 
 

Wniosek skierowany do poprawienia/uzupełnienia 

Wysłano informację do wnioskodawcy w dniu: _  _  -  _  _  -  _  _  _  _ 

Doręczono w dniu: _  _  -  _  _  -  _  _  _  _ 

Termin do uzupełnienia: _  _  -  _  _  -  _  _  _  _ 

Dokonano uzupełnienia w dniu: _  _  -  _  _  -  _  _  _  _ 
 

 

     WYNIK OCENY FORMALNEJ 
(Właściwe zaznaczyć znakiem X) 

 

 Wniosek nie został poprawiony/uzupełniony w wyznaczonym terminie (przesłanie 

niepoprawnych i niekompletnych uzupełnień) – pozostaje bez rozpatrzenia 

 Wniosek został poprawiony/uzupełniony w wyznaczonym terminie - przechodzi do oceny 

merytorycznej 

 Zaznaczono odpowiedzi TAK w pkt. 17 i 18 - wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie 
  

 
Data i podpis/y pracownika/ów 

dokonujących oceny: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. 

Podmiot w roku 2026 przekroczył dopuszczalną wysokość 

środków KFS na zasadach określonych w art. 126 ust. 3 

ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 

  

18. 

Wnioskodawca figuruje na liście osób i podmiotów 

objętych sankcjami na podstawie Ustawy z dnia 13.04.2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
Uwaga: weryfikacja na podstawie oświadczenia w formularzu 

wniosku oraz listy osób i podmiotów na stronie internetowej 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji: 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-

sankcjami 
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CZEŚĆ B 

 

OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU: 

 

LP. KRYTERIA OCENY 
Max. liczba 

punktów 

Ocena 

wniosku 

I. Zgodność dofinansowanych działań z ustalonymi priorytetami wydatkowania środków KFS  

1. Zgodność dofinansowanych działań z ustalonymi priorytetami wydatkowania środków KFS na 2026 rok 

(Priorytety nr 1-4 MRPiPS, 1 priorytet regionalny) 
 

Wniosek wpisuje się we wskazany priorytet wydatkowania środków KFS: 

- 5 pkt. – tak 
 

- 0 pkt. – nie  

Max 5 pkt. 

 

W sytuacji, gdy wniosek nie wpisuje się w priorytet wydatkowania środków KFS na 2026 rok, wniosek 

nie podlega dalszej ocenie merytorycznej i zostaje rozpatrzony negatywnie. 

Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy przeprowadzone nabory nie wyczerpią dostępnej dla PUP kwoty środków 

i ogłoszony zostanie nabór na pozostałe środki z możliwością złożenia wniosków niespełniających 

priorytetów przyjętych na 2026 rok. 

II. 
Zgodność wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji na nabywanych przez uczestników kształcenia 

ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy 

1. 

Zgodność kompetencji nabywanych przez uczestników kształcenia 

ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy  

(na podst. Barometru zawodów 2026 powiat śremski i Barometru zawodów 

2026 województwo wielkopolskie): 

-  6 pkt. – zgodne (zawód deficytowy w powiecie i województwie)  

-  4 pkt. - zgodne (zawód deficytowy w powiecie)  

-  2 pkt. - zgodne (zawód deficytowy w województwie)  

-  0 pkt. - niezgodne  

Max 6 pkt. 

 

 

 

 

III. 
Koszty usługi kształcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze środków KFS 

w porównaniu z kosztami podobnych usług dostępnych na rynku 

1. 

Koszty usługi kształcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania  

ze środków KFS w porównaniu z kosztami podobnych usług dostępnych  

na rynku: 

- 5 pkt. - cena wskazanych usług jest niższa od cen podobnych usług 

oferowanych na rynku, wnioskodawca dokonał porównania kosztu 

kształcenia, uzasadnienie wyboru realizatora usługi jest w pełni 

uzasadnione; 

- 4 pkt. - cena wskazanych usług jest porównywalna do cen podobnych usług 

oferowanych na rynku, wnioskodawca dokonał porównania kosztu 

kształcenia, uzasadnienie wyboru realizatora usługi jest w pełni 

uzasadnione; 

- 2 pkt. - cena wskazanych usług jest wyższa od cen podobnych usług 

oferowanych na rynku, wnioskodawca dokonał porównania kosztu 

kształcenia, uzasadnienie wyboru realizatora usługi jest w pełni 

uzasadnione; 

- 1 pkt - cena wskazanych usług jest dostępna na rynku, brak ofert podobnych 

usług, uzasadnienie wyboru realizatora usługi jest w pełni 

uzasadnione; 

- 0 pkt - brak ofert podobnych usług, uzasadnienie wyboru realizatora usługi 

jest nieuzasadnione. 

 

Uwaga: kryterium będzie oceniane na podstawie ofert podobnych usług 

przedstawionych przez wnioskodawcę we wniosku lub ofert pozyskanych przez 

Urząd. 

Max 5 pkt. 
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Wnioski po sporządzeniu indywidualnej oceny merytorycznej są umieszczane na liście zbiorczej,  

na której klasyfikowane są w kolejności wynikającej z liczby uzyskanych punktów (od największej  

do najmniejszej). W przypadku uzyskania równej liczby punktów pierwszeństwo będą miały podmioty, które 

nie korzystały dotychczas ze środków KFS (patrz- Zasady).  

 

 

Wniosek skierowany do ustaleń:   TAK           NIE 
 

Zakres ustaleń ……….…………………………………………………………................................. 

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………... 

 

Decyzja Dyrektora PUP w Śremie: 

na podstawie zbiorczej listy wniosków złożonych w naborze oraz propozycji pracowników, 

dokonujących oceny merytorycznej: 

[   ] pozytywna ocena wniosku – rozpatrzony w całości 

[   ] pozytywna ocena wniosku – rozpatrzony w części 

[   ] negatywna ocena wniosku  

       Uzasadnienie ……………………………………………………………………………………... 

       ……………………………………………………………………………………………………. 

 

[   ] Przyznano środki Krajowego Funduszu szkoleniowego na finansowanie kosztów kształcenia     

       ustawicznego w kwocie ……..…….. zł, słownie ………………………………..…..………… 

[   ] Nie przyznano środków Krajowego Funduszu szkoleniowego na finansowanie kosztów      

       kształcenia ustawicznego. 

 

 

 

Śrem, …./…./………r.                                   …………………………………………………………                               
                                                                                    Pieczęć i podpis Dyrektora działającego z upoważnienia Starosty  

 

*niepotrzebne skreślić 

 

2. 

Możliwość sfinansowania ze środków KFS działań określonych  

we wniosku, z uwzględnieniem limitów środków: 

Średni koszt kształcenia dla 1 osoby (liczony jako średni koszt kształcenia z 

wszystkich wnioskowanych form na jednego uczestnika): 

- 5 pkt. - do 1.500,00 zł  

- 3 pkt. - od 1.500,01 zł do 3.000,00 zł 

- 1 pkt. - od 3.000,01zł do 5.000,00 zł 

- 0 pkt. - od 5.000,01 zł 

Max 5 pkt. 

 
 

 

 

Łączna liczba punktów: Max 21 pkt.  

 

WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ 

 

Uzyskana liczba punktów: .………/21 

Data i podpisy pracowników 

dokonujących oceny: 

 
 


