ZAPROSZENIE DO ZL@ENIA OFERTY SZKOLENIOWEJ W RAMACH PROJEKTU
POWER | WRPO

Fundusze Rzeczpospolita SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Europejskie B Foiska sited WIELKOPOLSKIEGO Furopeiskl Fundusz Spoleczny

Zaproszenie do ztaenia oferty szkoleniowej

Zapraszamy instytucje szkoleniowe posiadajaktualny wpis do rejestru instytuciji
szkoleniowych Wojewddzkiego Ugdu Pracy do sktadania ofert na szkolenie:

pn.: ,Kurs kadry i ptace z obstuga programéw komputerowych
oraz egzaminem ECDL”

w ramach procedury rozeznania rynku, ktorego wanmae przekracza wyganej w ztotych
réwnowartgci kwoty 30 000 euro.

Termin sktadania ofert do 4 lipca 2019r.

l. Cel i odbiorcy szkolenia
Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga poleggj na przeprowadzeniu szkolenia
dla 11-osobowej grupy bezrobotnycto tematyce ,Kurs kadry i ptace z obsjuygrogramow
komputerowych oraz egzaminem ECDL”. Szkolenie zustazorganizowanie w ramach
dwoch projektow:
1) dla 6-osobowej grupy bezrobotnych powkej 29. roku zycia zarejestrowanych
w Powiatowym Urzdzie Pracy w Sremie, nalgacych co najmniej do jednej
z ponizszych grup:
l. kobiety,
Il. mgzczyzni, nalezagcy do co najmniej jednej z parszych grup:

a) dtugotrwale bezrobotni (pozosiay bez pracy nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiy),

b) niepetnosprawni,

c) o niskich kwalifikacjach (posiadgy wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wigcznie, co oznacza ukozenie jednej z wymienionych szkok Szkoty
Podstawowej, Gimnazjum, Liceum Ogoélnoksziago, Liceum Profilowanego,
Technikum, Uzupetnigcego LO, Technikum Uzupemniggego, Zasadniczej
Szkoly Zawodowej. UWAGA — uwzgtiniany jest najwiszy ukaczony
poziom),

d) w wieku 50 lat i wecej,

€) imigranci oraz reemigranci,

f) osoby odchodgce z rolnictwa i ich rodziny,

g) mezczyzni w wieku 30-49 lat wymagagy wsparcia,

w ramach realizowanego projektu ppAktywizacja zawodowa o0sOb bezrobotnych
i poszukuyjcych pracy w powiecigremskim (V) wspotfinansowanego z&odkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spokgo, Q priorytetowa 6Rynek
pracy, Dziatanie 6.1Aktywizacja zawodowa 0sOb bezrobotnych i poszualaih pracy —
projekty pozakonkursowe realizowane przez ,P®#elkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

2) dla 5-osobowej grupy bezrobotnych do 29. rokuzycia zarejestrowanych

w Powiatowym Urzdzie Pracy wSremie, w ramach realizowanego projektu pn.



~Aktywizacja oséb mitodych pozosgw@jch bez pracy w powiecigremskim (V)”
wspoffinansowanego z&odkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego — Poddziatanie 1.1\Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spoteczneg@rogramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj ZDRB.
Ponadto osoby powinny posidgda
— wyksztatcenie minimumngrednie (preferowane osoby z &eadczeniem w pracy
biurowej),
— znajoma¢ obstugi komputera.
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do praeystanowiskach kadrowo-ptacowych
oraz zapoznanie z obskugrogramow komputerowych typu Symfonia i Ptatndk yéwnie:
zdobycie Europejskiego Certyfikatu Umgijosci Komputerowych (modut B2 - podstawy
pracy w sieci, modut B3 - przetwarzanie tekstowdmd4 - arkusze kalkulacyjne).

lI.  Czas trwania szkolenia i zakres tematyczny

Szkolenie nalgy zorganizowa w miesicu sierpniu 2019r, a program szkolenia musi by
zgodny z obowgzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Szkoleniezendoy
zorganizowane w innym terminie zaproponowanym piastucg szkoleniowg (innym niz
podano powsej) po uzgodnieniu jednak z Zamavdigym.

W zakresie tematycznym szkolenia powinny zaaks takie zagadnienia jak:
1. przepisy prawa pracy,
2. stosunek pracy,
3. naliczanie wynagrodze
4. ksiggowanie wynagrodze
5. wynagrodzenia na podstawie umow cywilnoprawnych,
6. urlopy,
7. wynagrodzenia za czas choroby,
8. prowadzenie dokumentacji kadr i ptac,
9. obstuga programoéw Symfonia, Ptatnik oraz MS-Excel,
10. obstuga komputera:
— modut B2 - podstawy pracy w sieci,
— modut B3 - przetwarzanie tekstow,
— modut B4 - arkusze kalkulacyjne.

W ramach programu_szkolenia na jednego_uczestnikagwinno przypadaé 140 godzin
zegarowych Szkolenie powinno siodbywa si¢ od poniedziatku do ptku w godzinach od
8" do max 18 (3-8 godzin). Szkolenie powinno byprzeprowadzone w formie kursu
obejmupcego przegitnie nie mniej nt 25 godzin zegarowych w tygodniu (1 godzina
zegarowa = 60 minut). Wgj wymieniony czas trwania szkolenia uwglia przerwy
w szkoleniu.

W zwigzku z faktem, 2 szkolenie organizowaneedizie w ramach w/w. projektow,

Wykonawca zobowizany edzie do:

1. zapoznania si z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw tykili
spojnaci 2014-2020 w zakresie informaciji i promogjdnia 21 lipca 2017dostpnym
na stronie internetowgyww.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. oznaczenia w sposéb okleny w Podreczniku (...) -odrebnie dla kadego projektu:

* miejsca szkolenia i sali szkoleniowej,
» prezentacji multimedialnych,

* materiatébw szkoleniowych,

* list obecndci,




N

10.

11.

12.
13.

14.

15.

* listy odbioru materiatdow szkoleniowych,

o za&wiadczed i/lub certyfikatow (jeeli ze wzgédu na odgbne przepisy na
zalwiadczeniach nie wolno dokonywa oznaczé) potwierdzajcych udziat
w szkoleniu,

* rejestru wydanych Zaviadcze i/lub certyfikatow,

poinformowania uczestnikbw szkolenia o fakcie wfpéhsowania szkolenia

zesrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego @&usezu Spotecznego,

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjredot. grupy 6-osobowej,

poinformowania uczestnikbw szkolenia o fakcie wfpéhsowania szkolenia

zesrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego @&usezu Spotecznego,

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj —gtapy 5-osobowej,

prowadzenia dziennika zgjedukacyjnych zawierggego tematy i wymiar godzin zdj

edukacyjnych oraz ligtobecndci zawieragca imie, nazwisko oraz podpis uczestnika

szkolenia (list obecnéci bezrobotni winni podpisywaw kazdym dniu zag¢, dodatkowo
obecnd¢ uczestnikdw na szkoleniu powinnaéhyotwierdzona podpisem prowadego
szkolenie w kadym dniu szkolenia) — oglonie dla kadego projektu,

przekazania uczestnikom materiatow szkoleniowych,

sporadzenia listy dokumentagej odebranie przez uczestnikOw szkolenia mateviatd

szkoleniowych — odibnie dla kadego projektu,

wydania uczestnikom f%aiadczér wraz z suplementem i/lub certyfikatow

potwierdzagcych ukaiczenie szkolenia,

sporzdzenia protokotu i karty ocen z okresowych spraadaw efektow ksztatcenia

oraz egzaminu kecowego,

sporadzenia rejestru wydanych &miadczeé lub innych dokumentéw potwierdzajych

ukonczenie szkolenia i uzyskanie umigosci lub kwalifikacji, zawierajcego: numer,

imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolewiggrzypadku cudzoziemca
numer dowodu stwierdzgjego tasamd@¢, oraz nazw szkolenia i dat wydania
zaswiadczenia — odbnie dla kadego projektu,

ubezpieczenia od nagstw nieszcgliwych wypadkéw uczestnikdw szkolenia, ktérym

nie przystuguje stypendium,

opfacenia kosztow egzaminu zesnznego przed akredytowanym egzaminatorem,

dostarczenia do Powiatowego bdm Pracy wSremie oryginatéw lub potwierdzonych

za zgodnéx z oryginatem kserokopii — oglinie dla kadego projektu:

* list obecndci,

» dziennika zaj¢ edukacyjnych,

* listy odbioru materiatdw szkoleniowych,

* egzemplarza materiatdw szkoleniowych,

« fotografii dokumentujcych spos6b oznaczenia miejsca szkolenia i satilsalowej,

» kserokopii wydanych zZaviadczé wraz z suplementami i/lub certyfikatow,

» kserokopii rejestru wydanych gaiadczé i/lub certyfikatow,

» kserokopii certyfikatéw ECDL,

» kosztorysu powykonawczego,

* oswiadczenia o0 tym,ze koszty zawarte w kosztorysie zostaly poniesione
w przedstawiony sposob,

» ankiet,

zapewnienia Zamawiggemu prawa wgldu do dokumentacji zwzanej z realizowanym

szkoleniem, w tym do dokumentow finansowych,

przechowywania dokumentéw zwganych z realizowanym szkoleniem, w tym

dokumentow finansowych, informowania Zamawt&go o ewentualnej zmianie miejsca

archiwizacji ww. dokumentéw oraz udeghiania dokumentéw na pime



Zamawiagcego instytucjom kontrolacym projekt lub dostarczenia do Zamawtaggo
kserokopii w/w. dokumentéw potwierdzonych za zgcdrooryginatem.

Na zakaczenie kursu kaly uczestnik powinien wypefiianonimovg ankiet stuzaca do
oceny szkolenia. Po zakezeniu szkolenia bezrobotny powinien otrzymatosowne
zawiadczenie (zgodnie z Rozpadzeniem MEN oraz 8§ 71 ust. 4 Rozpgizenia MPIPS
z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegotowych warwnrealizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014r., p687) wraz z suplementem i/lub
certyfikatem o jego ukicczeniu oraz certyfikat ECDL (Profile).

lll. Kadra wyktadowcza i warunki szkolenia

Wykonawca powinien zapewhi wykwalifikowamna kadg dydaktyczma posiadajca
uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia w ww. esikr Szkolenie powinno s
zakonczy¢ egzaminem w Centrum Egzaminacyjnym akredytowanym pzez Polskie
Towarzystwo Informatyczne,

Wykonawca powinien zapewnt pomieszczenia dostosowane do przeprowadzenia
szkolenia, wyposaone w sprzt i pomoce dydaktyczne potrzebne do przeprowadzenia
zaje¢, w tym materiaty szkoleniowe. Ponadto, wykonawcpowinien zapewnt kazdemu
uczestnikowi odpowiednio wyposzone stanowisko komputerowe dla efektywnego
zdobywania wiedzy praktycznej obstugi komputera.

Wykonawca winien zapewdiuczestnikom szkolenia podczas jego trwania gsionek
(kawa, herbata, ciastka).

IV. Miejsce szkolenia

Szkolenie naley zorganizowéd najlepiej na terenie Sremu. Istnieje maiwosé
zorganizowania szkolenia pofemem, jednak w promieniu do 60 km od miejscénio
Srem pod warunkiem;e wykonawca zapewni dojazd uczestnikom do miejgkalenia oraz
z powrotem ddSremu. W przypadku przeprowadzenia egzamindéw pozgsogm szkolenia
naleey uwzgkdnic koszty przejazdu uczestnikOw szkolenia do Laboiato
Egzaminacyjnego i powrotu do miejsca szkolenia.

V. Warunki zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego pos¢powania

0 udzielenie zamowienia publicznego
Zamawiajcy dopuszcza mitiwos¢ zmian postanowieumowy w stosunku do téel oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, patunkiem,  beda one zgodne
z przedmiotem zamdwienia oraz niedlp wptywaé negatywnie na jakdé szkolenia,
wytgcznie w szczegoélnie uzasadnionych przypadkach oekojswvnym charakterze,
niezalenym od Wyktadowcy za zgadbu stron w formie pisemnego aneksu, ktére dotyczy
mog:

— godzin realizacji zagf,

— miejsca prowadzenia szkolenia,

— terminu rozpocgcia | zakaczenia szkolenia.

Warunkiem dokonania w/w. zmian jest:
1) niezwloczne zawiadomienie Zamawieggo O zaistniatlej okolicz€oi oraz zigenia
na pgmie wniosku zawierggego:

— opis i ewentualne udokumentowanie okolicamp ktérej zmiana dotyczy wraz
z uzasadnieniem,

— propozycje zmiany, ktora musi dykorzystna dla Zamawigego i nie mee by
mniej korzystna i okreslona w ofercie na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy.

2) ocena przez Zamawigjego proponowanych zmian i podjecie decyzji o iosadgci,
3) podpisanie aneksu do umowy.



VI.  Warunki udziatu w postepowaniu

Ocena ofert szkoleniowych jest dokonywana na pedstasumy punktéw uzyskanych
z poszczegolnych kryteribw. Oferta szkoleniowa,r&tdzyska najwiszy liczbe punktow

z poszczegoblnych kryteriow zamieszczonych w ,Krgeln wyboru instytucji
szkoleniowych” — zajcznik nr 1 do zaproszenia, zostanie wskazana depprwadzenia
szkolenia. W trakcie oceny oferty szkoleniowej, adkzmaze zwracé sig do instytucji
szkoleniowych, ktére przestaly swoje oferty szkadare o uzupetnienie, poszerzenie lub
dodatkowe wyjénienia, niezbdne przy ocenie.

Zamowienie bdzie realizowane w cadoi zesrodkéw publicznych.

Wobec powyszego, w przypadku zainteresowanig Siiniejsz propozycy, prosze
0 przestfanie:

— formularza ofertowego —zakhcznik nr 2do zaproszenia,

— oswiadczenia— zahcznik nr 3 do zaproszenia,

— klauzuli informacyjnej - zahcznik nr 4 do zaproszenia,

— oswiadczenia osoby, ktorej dane #$ przetwarzane w zwjzku z badaniem
kwalifikowalno sci srodkéw w projekcie — zahcznik nr 5 i 6 do zaproszenia
(dokument powinien zosta wypetniony przez instytugj szkoleniows, o0soby
przygotowugce ofer¢, wyktadowcow),

w terminie do 4 lipca 2019r.w wersji elektronicznej na adrsskretariat@pup.srem.pl lub
faxem 61 2837075 wew. 38, osédie lub listownie w Powiatowym Uezlzie Pracy wSremie
ul. Gostyiska 49, pokéj nr 15 (sekretariat) z zaznaczenienatewiadomosci ,Odpowiedz
na zaproszenie zorganizowania kursu pn. ,Kurs kadryi ptace z obstug programéw
komputerowych oraz egzaminem ECDL".W przypadku e-maila lub faxu sktadey ofert
zobowhzany jest take do przestania niezwlocznie wersji papierowej.t&@nin wniesienia
oferty uwaa st dzien i godzire jej faktycznego ztpenia w siedzibie Zamawiggego
(decyduje data wptywu).

Przestane oferty dol3 stanowé podstaw do podgcia dalszych dziata zwigzanych
ze zleceniem organizacji i przeprowadzenia kursurybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowieublicznych, tj. bez jej zastosowania. Oferty gtaee
po terminie nie k&da brane pod uwag

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty wdingrt. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwrii@ie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwieblicznych.

Informuje, ze ztazone oferty nie zobowruja zadnej ze stron, m@ajone stiy¢ dokonaniu
rozeznania rynku niezkdnego do podpia decyzji w sprawie organizacji w/wym. szkolenia.
O wyborze najkorzystniejszej oferty, jednostki, retd ztaza propozycg zostan
poinformowane dragmailows.

W razie pyta kontakt pod numerem telefonu
tel. 61 2837075, 2837059 wew. 29



