Ogloszenie

Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
informuje, Ze przyjmowane sg zgloszenia kandydatow
na stanowisko ds. inwestycji

1) Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy Jaraczewo
ul. Jarocinska 1
63-233 Jaraczewo

2) Okreslenie stanowiska:
Stanowisko ds. inwestycji i remontow
- 1 etat

3) Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze lub srednie techniczne, preferowany kierunek budownictwo,

b) staz pracy wynoszacy co najmniej jeden rok, preferowane sa osoby posiadajace
doswiadczenie w pracy jst,

C) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym i KPA oraz znajomo$¢ przepisOw ustaw
dotyczacych: prawa budowlanego, zamowien publicznymi i1 finansow publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestepstwo umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) obywatelstwo polskie,

g) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

i) gotowos¢ podjecia pracy bezposrednio po ogloszeniu wynikéw konkursu,

J) czynne prawo jazdy kat. B oraz samochod do dyspozycji.

4) Wymagania dodatkowe:

a) uprawnienia budowlane bez ograniczen w specjalno$ci ogdlnobudowlane;j,

b) doswiadczenie w zakresie projektowania, kosztorysowania lub budowy inwestycji
kubaturowych,

C) umiejetnos¢ kosztorysowania,

d) umiejetnos¢ obstugi programow projektowych

e) umiejetnos¢ obstugi programow z pakietu biurowego (np. MS Office, Open Office),

f) duza samodyscyplina pracy,

g) dyspozycyjnosc,

h) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak rowniez samodzielnie.

5) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie dokumentacji obiektéw gminnych, w tym ksigzek obiektéw budowlanych.

2. Ustalanie zakresu niezbednych konserwacji, remontow i napraw budynkow (w tym
urzadzen i instalacji) z zasobu gminnego (z wylgczeniem infrastruktury drogowej) oraz
ich realizacja, zapewnienie prawidlowego stanu technicznego obiektéw uzyteczno$ci
publicznej.

3. Rozliczanie 1 analiza kosztow dostarczenia oraz zuzycia mediow energetycznych
w budynkach i obiektach nalezagcych do gminnego zasobu.



4. Prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad prawidtowym i bezpiecznym funkcjonowaniem

parkow gminnych wraz z ich wyposazeniem technicznym.

Prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad gminnymi placami zabaw.

6. Budowa, doposazenie, naprawa i konserwacja placow zabaw, sitowni zewnetrznych
1 obiektow matej architektury, m.in. tablic informacyjnych, tawek

7. Przeprowadzanie okresowych, wymaganych przepisami prawa, kontroli stanu urzadzen
znajdujacych si¢ w miejscach publicznych (parki, place zabaw, zbiorniki wodne itp.).

8. Udziat w pracach dotyczacych przygotowywania materiatow do okreslenia przedmiotu
zamoOwienia na zadania inwestycyjne z zakresu stanowiska pracy,

9. Udzial w pracach dotyczacych przygotowywania budzetu, oraz materialow do projektow
1 wnioskéw o srodki pomocowe.

o

6) Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze wieloosobowym, usytuowanym w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Jaraczewo, na pierwszym pietrze. Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym praca przy
komputerze, w dni robocze od poniedziatku do pigtku. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ wyjazdow
w teren.

7) Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce wynosit co najmniej 6%.

8) Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys - curriculum Vitae

¢) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

d) kserokopie §wiadectw pracy

e) kserokopie certyfikatow, zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

I) oswiadczenie o niekaralnosci

g) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na tym stanowisku

h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia, kwalifikacje

lub umiejetnos$ci np. referencje

1) oSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatéw bioracych udziat
w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta 1 Gminy Jaraczewo (druki
stanowig zatgcznik do niniejszego ogloszenia).

9) Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie osobiScie w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo lub pocztg na adres Urzgdu z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko do spraw inwestycji w terminie do dnia 25 czerwca 2019 roku do godz. 10.00.
Za zachowanie terminu zlozenia liczy si¢ data i godzina wptywu do Urzedu Miasta i Gminy
Jaraczewo.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Jaraczewo, dnia 7 czerwca 2019 roku



