Załącznik  do zasad przyznawania środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych  
Śrem, dnia  ......................................... r.

Powiatowy Urząd Pracy

w Śremie
ul. Gostyńska 49



63-100 Śrem
(data wpływy wniosku do PUP)




(nr sprawy nadany przez PUP)



WNIOSEK BEZROBOTNEGO

O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI NA ZAŁOŻENIE/PRZYSTĄPIENIE DO SPÓŁDZIELNI SOCJALNEJ*)
na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 149), rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie przyznawania środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych   (Dz. U. z 2015 r. poz. 639 z późn. zm.) oraz Zasad przyznawania środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych obowiązujących w Powiatowym Urzędzie Pracy w Śremie. 
Wniosek należy wypełnić czytelnie. Wnioskodawca udziela odpowiedzi na każdy punkt we wniosku, a jeżeli informacje zawarte w punkcie nie dotyczą wnioskodawcy należy wpisać „nie dotyczy”,  „brak” lub „nie posiadam”.  Uwzględniane są tylko wnioski kompletne i prawidłowo sporządzone. 

I. Dane wnioskodawcy
1.  Imię i nazwisko ..................................................................................................................................
2. Adres zameldowania – pobyt stały: ..........................................................................................
- adres zamieszkania na pobyt czasowy (podać do kiedy): ..............................................................

- adres do korespondencji: ……………………………………………………….…………………...
3. Nr telefonu (komórkowego i stacjonarnego) …..................................................................................
4. Adres e-mail do korespondencji elektronicznej …………………………………………………
5. Data i miejsce urodzenia ……………………………………………………………….……………
6. Stan cywilny (panna/kawaler, mężatka/żonaty, rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa/wdowiec):.......
………………………………………………………………………………………………………..

7. PESEL ................................................................... NIP.......................................................................
8. Data rejestracji w PUP w Śremie  ..................................................................
9.   Informacja o wcześniejszym prowadzeniu działalności gospodarczej: okres wg wpisu do ewidencji działalności gospodarczej od……………….………. do ……………………….., rodzaj (branża i zakres) …………...……………………………………………....……………………………, przyczyny rezygnacji ……………………………………………………………………………….……
10. Odbycie niezbędnych szkoleń/uzyskanie uprawnień zawodowych: ………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………

11. Proponowany sposób zabezpieczenia: ................................................................................................. 
12.Informacja o rachunku bankowym spółdzielni socjalnej/wnioskodawcy, na który mają być przekazane wnioskowane środki w przypadku ich przyznania i podpisania umowy (należy podać nazwę banku i numer rachunku): ………………………………………..…………………………..
………………………………………………………………………………………………………..
13. W ramach wnioskowanych środków wnoszę o refundację kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności  TAK/NIE*)
14. Kwota wnioskowanych środków (w pełnych złotych): …………………...........................................
15. Specyfikacja wydatków w ramach wnioskowanych środków/informacja o przeznaczeniu  środków zgodnie z celem przystąpienia do spółdzielni*) (w przypadku, gdy kupowana rzecz będzie dodatkowo współfinansowana przez środki innych wnioskodawców w ramach wnioskowanych przez nich środków w Urzędzie należy dopisać jaka to będzie kwota): 
	L.p.
	Rodzaj zakupu
	kwota

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Razem:       
	


Przyjmuję do wiadomości, że złożenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem przez Urząd jednorazowo środków na podjęcie działalności w ramach spółdzielni socjalnej. Złożenie wniosku nie zwalnia mnie z obowiązku stawiania się na wizyty w Urzędzie w wyznaczonych terminach.  

                              ……………………………………………..                              
                                        



 data i podpis (czytelny) Wnioskodawcy
Załącznik  do wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych

„Dane dotyczące spółdzielni socjalnej”
1. Dane spółdzielni socjalnej, w ramach której wnioskodawca podejmuje działalność: 
    1.1. Pełna nazwa spółdzielni socjalnej: ……………………………………………………………….
    1.2. Adres siedziby i miejsca prowadzenia działalności gospodarczej: ………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
    1.3. Rodzaj działalności gospodarczej spółdzielni (należy podać rodzaj podstawowej działalności, na którą będą przeznaczone wnioskowane środki i jej symbol PKD): 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

     1.4. Planowana data rozpoczęcia działalności przez spółdzielnię/planowana data przystąpienia do spółdzielni*): ………………………….……………...
2. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem/rozszerzeniem działalności*) przez spółdzielnię oraz źródła ich finansowania: 
    2.1. Wpisowe i udziały wnoszone przez członków spółdzielni ze środków własnych
 (wypełniają tylko wnioskodawcy ubiegający się o środki na założenie spółdzielni socjalnej):
	Lp.
	Imię i nazwisko członka 
	Wpłaty wpisowego         na fundusz zasobowy
	Kwota oraz rodzaj wpłaty na fundusz udziałowy

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 2.2. Kalkulacja całkowitych kosztów związanych z podjęciem działalności/rozszerzeniem działalności*) przez spółdzielnię socjalną oraz źródła ich finansowania:
	RODZAJ KOSZTÓW (WYDATKÓW)
	ŚRODKI WŁASNE SPÓŁDZIELNI, W TYM POCHODZĄCE Z WPŁAT UDZIAŁÓW I WPISOWEGO ORAZ ŚRODKI OBCE

(PODAĆ ŹRÓDŁA 

I KWOTĘ) 
	ŚRODKI WNIOSKOWANE 
PRZEZ CZŁONKÓW SPÓŁDZIELNI 
W URZĘDZIE
(KWOTA)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	RAZEM:
	
	


Całkowity koszt uruchomienia/rozszerzenia działalności*) przez spółdzielnię socjalną wyniesie: ................................................................................................................................................................
9. Działania podjęte na rzecz planowanej/rozszerzanej działalności*) przez spółdzielnię socjalną:

3.1. pozyskanie lokalu .............................................................................................................................
3.2. uzyskanie niezbędnych pozwoleń ....................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………….

3.3. inne...................................................................................................................................................

….............................................................................................................................................................
10. Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej przez spółdzielnię socjalną po jej założeniu/rozszerzeniu*) - załącznik do planu przedsięwzięcia opracowany zgodnie z wzorem określonym w zasadach. 

………………………                    


.……………….……….………………...…………
            Data                                    
czytelny podpis wnioskodawcy/wnioskodawców w przypadku zakładania spółdzielni lub osoby/osób reprezentujących spółdzielnię w przypadku przystąpienia do spółdzielni socjalnej*)
.........................                            








…………

________________________________________________________________________________________________________________
*) niepotrzebne skreślić
Załączniki do wniosku – członek założyciel:

I. dokumenty dotyczące spółdzielni socjalnej:

- plan przedsięwzięcia;

- formularz „Dane dotyczące spółdzielni socjalnej”, w tym kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności przez spółdzielnię socjalną oraz źródła ich finansowania; 

- dokumenty założycielskie i organizacyjne spółdzielni (kserokopie):

- uchwała o powołaniu spółdzielni, - uchwała o wyborze zarządu, - protokół Walnego Zebrania założycielskiego, - uchwała o przyjęciu statutu wraz z tym statutem, - lista członków założycieli, - uchwała członków założycieli spółdzielni określająca datę rozpoczęcia działalności gospodarczej przez spółdzielnię lub w przypadku zmiany daty rozpoczęcia działalności uchwała zmieniająca (rozpoczęcie działalności gospodarczej przez spółdzielnię może mieć miejsce dopiero po podpisaniu umowy z wnioskodawcą), - potwierdzona przez Sąd kserokopia wniosku o wpis spółdzielni do KRS, a w przypadku posiadania takiego wpisu przez spółdzielnię kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem wpisu uzyskanego z Sądu; 

- tytuł prawny do lokalu, w którym ma być wykonywana działalność gospodarcza przez spółdzielnię i zarejestrowana jej siedziba – (kserokopia): 

- lokal własny – akt własności, przydział lub inny dokument potwierdzający prawo do lokalu, 

- lokal wynajęty – umowa najmu, dzierżawy, użyczenia (na okres dłuższy niż 12 miesięcy od planowanej daty rozpoczęcia działalności gospodarczej przez spółdzielnię) lub przyrzeczenie zawarcia takiej umowy najpóźniej z dniem rozpoczęcia działalności gospodarczej przez spółdzielnię; 

- deklaracje współpracy, listy intencyjne lub listy polecające dotyczące planowanej działalności gospodarczej przez spółdzielnię (kserokopie); 

- dokumenty potwierdzające uzyskanie niezbędnych pozwoleń do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej przez spółdzielnię, w przypadku kiedy wymagają tego przepisy prawa – (kserokopie); 

- pisemne oświadczenia członków założycieli spółdzielni socjalnej o wykorzystaniu zgodnie z przeznaczeniem wnioskowanych środków z Funduszu Pracy przyznanych na założenie spółdzielni socjalnej, które będą wniesione przez wnioskodawcę do spółdzielni socjalnej;

II. dokumenty dotyczące wnioskodawcy:
- dokumenty potwierdzające przygotowanie do prowadzenia działalności gospodarczej w wybranym profilu przez spółdzielnię (certyfikaty, uprawnienia zawodowe wynikające z obowiązujących przepisów prawa, świadectwa szkolne, dyplomy, zaświadczenia, świadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, listy polecające zawierające potwierdzenie przygotowania wnioskodawcy z jednoczesną deklaracją współpracy w tym zakresie wystawioną dla spółdzielni - kserokopie), 

- dokumenty dotyczące zabezpieczenia zwrotu środków (ich rodzaj jest określany zależnie od rodzaju składanego zabezpieczenia);

- dokument potwierdzający rozdzielność majątkową wnioskodawcy lub poręczyciela, sentencja wyroku sądowego o rozwodzie wnioskodawcy lub poręczyciela, akt zgonu współmałżonka wnioskodawcy lub poręczyciela – (kserokopie); 

- wypełnione formularze: „Oświadczenie na temat sytuacji majątkowej i zobowiązań Wnioskodawcy/Poręczyciela” – (oryginały); 

- wypełniony formularz „Informacja wnioskodawcy – członka założyciela spółdzielni socjalnej/przystępującego do spółdzielni socjalnej” – (oryginał);
- formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawcę przy ubieganiu się o pomoc de minimis (na obowiązującym wzorze formularza zgodnie z rozporządzeniem, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 9 niniejszych zasad)  – oryginał;
- zaświadczenie o numerze rachunku bankowego wskazanego we wniosku wydane przez bank lub umowa rachunku bankowego – (kserokopia - w przypadku braku takiego rachunku dopuszcza się złożenie tego dokumentu w terminie późniejszym lecz przed podpisaniem umowy o przyznanie środków);

- oświadczenie wnioskodawcy o: 

- nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

- nieprowadzeniu działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku,

- nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego jako założyciel spółdzielni socjalnej w okresie 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku, 

- wykorzystaniu przyznanych środków zgodnie z przeznaczeniem,

- niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z późn. zm.) 

- niezłożeniu wniosku do innego starosty o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej albo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;

- w przypadku absolwenta CIS dodatkowo należy załączyć zaświadczenie, o którym mowa w art. 13 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, natomiast w przypadku absolwenta KIS zaświadczenie,  o którym mowa w art. 18 ust. 5a.  
III. inne dokumenty wskazane przez Urząd w zależności od rodzaju planowanej działalności gospodarczej przez spółdzielnię socjalną, sytuacji wnioskodawcy i rodzaju zabezpieczenia, przeznaczenia wnioskowanych środków, np.: zatwierdzony przez Inspekcję Sanitarną projekt technologiczny lokalu, dokument potwierdzający rozdzielność majątkową, sentencja wyroku sądowego o rozwodzie, akt zgonu. 

Załączniki do wniosku – członek przystępujący:

I. dokumenty dotyczące spółdzielni socjalnej:

dokumenty dotyczące spółdzielni socjalnej:

- dokumenty organizacyjne spółdzielni (kserokopie):

- aktualny (nie starszy niż 1 miesiąc) pełny odpis z KRS, w przypadku braku możliwości pozyskania z powszechnie dostępnych urzędowych serwisów internetowych – (kserokopia), 

- dokument potwierdzający rozpoczęcie działalności (kopia potwierdzonego zgłoszenia rozpoczęcia działalności przez spółdzielnię w odpowiednim urzędzie) – (kserokopia), 

- pisemna informacja spółdzielni socjalnej o niezaleganiu w dniu wydania informacji, z opłacaniem w terminie składek na ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych, innych danin publicznych oraz nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowiązań cywilnoprawnych,

- pisemna informacja spółdzielni socjalnej o tym, że nie znajduje się w stanie likwidacji,

- plan przedsięwzięcia uwzględniający rozszerzenie działalności gospodarczej spółdzielni w związku z przyjęciem wnioskodawcy na jej członka,

- formularz „Dane dotyczące spółdzielni socjalnej”, w tym informacja o przeznaczeniu wnioskowanych środków zgodnie z celem przystąpienia przez wnioskodawcę do spółdzielni;

- uchwała spółdzielni o przyjęciu wnioskodawcy jako członka ze wskazaniem daty, od której wnioskodawca przystąpi do spółdzielni oraz pisemne zobowiązanie spółdzielni do zatrudnienia wnioskodawcy przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia przystąpienia do spółdzielni, po wniesieniu wpłaty (na poczet funduszu udziałowego) w wysokości określonej w zobowiązaniu;

- pisemne zobowiązanie spółdzielni do wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem środków Funduszu Pracy przyznanych wnioskodawcy i wniesionych do tej spółdzielni;

- tytuł prawny spółdzielni do lokalu potwierdzający formę użytkowania lokalu, w którym jest wykonywana działalność gospodarcza zgodna z celem przystąpienia przez wnioskodawcę do spółdzielni - (kserokopia): 

- lokal własny – akt własności, przydział lub inny dokument potwierdzający prawo do lokalu, 

- lokal wynajęty – umowa najmu, dzierżawy, użyczenia (na okres dłuższy niż 12 miesięcy od planowanej daty rozpoczęcia działalności gospodarczej przez spółdzielnię) lub przyrzeczenie zawarcia takiej umowy najpóźniej z dniem rozpoczęcia działalności gospodarczej przez spółdzielnię; 

- dokumenty potwierdzające uzyskanie przez spółdzielnię niezbędnych pozwoleń do prowadzenia działalności zgodnej z celem przystąpienia przez wnioskodawcę do spółdzielni, w przypadku kiedy wymagają tego przepisy prawa - (kserokopia);

II. Dokumenty dotyczące wnioskodawcy:
· dokumenty potwierdzające przygotowanie do prowadzenia działalności gospodarczej w wybranym profilu przez spółdzielnię (certyfikaty, uprawnienia zawodowe wynikające z obowiązujących przepisów prawa, świadectwa szkolne, dyplomy, zaświadczenia, świadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, listy polecające zawierające potwierdzenie przygotowania wnioskodawcy z jednoczesną deklaracją współpracy w tym zakresie wystawioną dla spółdzielni lub zobowiązaniem spółdzielni do przeszkolenia wnioskodawcy w tym zakresie - kserokopie);
· dokumenty dotyczące zabezpieczenia zwrotu środków (ich rodzaj jest określany zależnie od rodzaju składanego zabezpieczenia);
· dokument potwierdzający rozdzielność majątkową wnioskodawcy lub poręczyciela, sentencja wyroku sądowego o rozwodzie wnioskodawcy lub poręczyciela, akt zgonu współmałżonka wnioskodawcy lub poręczyciela – (kserokopie); 
· wypełnione formularze: „Oświadczenie na temat sytuacji majątkowej i zobowiązań Wnioskodawcy/Poręczyciela” – (oryginały); 
· wypełniony formularz  „Informacja wnioskodawcy – członka założyciela spółdzielni socjalnej/przystępującego do spółdzielni socjalnej” – (oryginał);
· formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawcę przy ubieganiu się o pomoc de minimis (na obowiązującym wzorze formularza zgodnie z rozporządzeniem, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 9 niniejszych zasad)  – oryginał;
· zaświadczenie o numerze rachunku bankowego wskazanego we wniosku wydane przez bank lub umowa rachunku bankowego – (kserokopia - w przypadku braku takiego rachunku dopuszcza się złożenie tego dokumentu w terminie późniejszym lecz przed podpisaniem umowy o przyznanie środków);
· oświadczenie wnioskodawcy o: 
· nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,
· nieprowadzeniu działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku, 
· nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego jako założyciel innej spółdzielni socjalnej w okresie 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku, 
· wykorzystaniu przyznanych środków zgodnie z przeznaczeniem,
· niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2014r. poz. 1417, z późn. zm.)
· niezłożeniu wniosku do innego starosty o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej albo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;
· w przypadku absolwenta CIS dodatkowo należy załączyć zaświadczenie, o którym mowa w art. 13 ust. 5a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, natomiast w przypadku absolwenta KIS zaświadczenie,  o którym mowa w art. 18 ust. 5a.  
III. inne dokumenty wskazane przez Urząd w zależności od rodzaju planowanej działalności gospodarczej przez spółdzielnię socjalną, sytuacji wnioskodawcy i rodzaju zabezpieczenia, przeznaczenia wnioskowanych środków, np.: zatwierdzony przez Inspekcję Sanitarną projekt technologiczny lokalu, dokument potwierdzający rozdzielność majątkową, sentencja wyroku sądowego o rozwodzie, akt zgonu. 
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