Urzad Miejski w Sremie, ul. Plac 20 Pazdziernika 1, 63-100 Srem
tel. 61 28 35 225 urzad@srem.pl

-0

Ankieta warunkéw pracy na stanowisku S R E M

1. Nazwa stanowiska: do spraw zamoéwien publicznych
Nazwa komorki organizacyjnej : Biuro Prawne
3. Lokalizacja stanowiska pracy: Il pietro/pokdj nr 27/3 stanowiska
w budynku znajduje sie winda
pietro/ nr pokoju/liczba stanowisk w pokoju
4. Mozliwos¢ przemieszczania sie na wozku w pokoju:

A

Tak x | Nie

5. Stanowisko pracy: | x | administracyjne

robotnicze

6. Wymiar czasu pracy: peten etat w rownowaznym systemie czasu pracy
(do 12 godzin/dobe)

7. Programy komputerowe, ktére pracownik bedzie obstugiwat:

Ms Office, Lex, ProPublico, El-dok, Zaangazowanie

8. Czas pracy przy obstudze komputera:

X | powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

ponizej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

9. Umiejetnosc¢ obstugi komputera :
x | Tak Nie

10. Stanowisko decyzyjne, zwigzane z odpowiedzialnosScig, kierowaniem
zespotem ludzkim:
Tak x | Nie

11. Dyspozycyjnos¢ na stanowisku (praca niestandardowa, praca w godzinach
nadliczbowych, praca nocna) :
duza X | sporadyczna




12. Doksztatcanie i uzupetnianie wiedzy na stanowisku:
x | state sporadyczne

13. Kontakty z klientami/wspotpracownikami/ przetozonymi:
state X | czeste sporadyczne

14. Praca na wysokosci (co najmniej 1 m) :

Tak X | Nie

15. Praca w terenie :

x | Tak Nie

16. Uzywanie samochodu osobowego do celow stuzbowych:

x | Tak Nie

17. Praca wymagajgca wysitku fizycznego — w granicach dopuszczalnych norm
dzwigania.

18. Pozostate wymagania :
x | Odpowiedzialnosé

x | Doktadnosé

x | Cierpliwos¢

x | Umiejetnos¢ pracy w szybkim tempie

x | Umiejetnos¢ samodzielnego myslenia

x | Obcigzenie pamieci

19. Inne warunki i cechy niewyszczegdlnione: odpornosé na stres, dziatania
zwigzane z wysokimi wartosciami umoéw — zawieranych na podstawie
przygotowanych postepowan.

z up. BURMISTRZA

(-) Stawomir Baum
Koordynator Biura Prawnego



