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Ankieta warunkéw pracy na stanowisku S R E M

1. Nazwa stanowiska: obstugi rady

2. Nazwa komdrki organizacyjnej : Pion Administracyjno-Organizacyjny
Zespot Obstugi Rady

3. Lokalizacja stanowiska pracy: Il pietro/pokéj nr 31/2 stanowiska
w budynku znajduje sie winda
pietro/ nr pokoju/liczba stanowisk w pokoju
4. Mozliwosc przemieszczania sie na wozku w pokoju:

x | Tak Nie

5. Charakter pracy: X | umystowy - 100 %

fizyczny - e %

6. Wymiar czasu pracy: peten etat w rownowaznym systemie czasu pracy
(do 12 godzin/dobe), r6zne godziny rozpoczecia pracy
7. Programy komputerowe, ktdre pracownik bedzie obstugiwat:

Ms Office (w tym EXCEL), Legislator, El-dok, Obstugi Rady e-Sesja,
Zaangazowanie, PlanB
8. Czas pracy przy obstudze komputera:

X | powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

ponizej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

9. Umiejetnosc obstugi komputera :
x | Tak Nie

10. Stanowisko decyzyjne, zwigzane z odpowiedzialnoscig, kierowaniem
zespotem ludzkim:
Tak x | Nie

11. Dyspozycyjnosé na stanowisku (praca niestandardowa, praca w godzinach
nadliczbowych, praca nocna) :
x | duza sporadyczna




12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Doksztatcanie i uzupetnianie wiedzy na stanowisku:
X | state sporadyczne
Kontakty z klientami/wspotpracownikami/ przetozonymi:
x | state czeste sporadyczne
Praca na wysokosci (co najmniej 1 m) :
Tak X | Nie
Praca w terenie :
Tak x | Nie
Uzywanie samochodu osobowego do celdw stuzbowych:
Tak X | Nie
Praca wymagajgca wysitku fizycznego:
Tak
Rodzaj wysitku (np. dZwiganie, przenoszenie, stopienl obcigzenia
OrZaANIZMU) woeeveeeeerreiee et
X | Nie
Pozostate wymagania :
x | Odpowiedzialnos¢
x | Doktadnosé
x | Cierpliwos¢
x | Umiejetnosc¢ pracy w szybkim tempie
x | Umiejetnos¢ samodzielnego myslenia
x | Obcigzenie pamieci

19. Inne warunki i cechy niewyszczegdlnione: umiejetnos¢ nawigzywania
kontaktow, komunikatywnos¢.

z up.BURMISTRZA
(-) Hanna Brukarczyk
Sekretarz Gminy



