Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 7

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sremie
z dnia 12 stycznia 2023r.

ZASADY
dokonywania refundacji kosztow opieki
nad dzieckiem lub dzieé¢mi lub osoba zalezna

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi lub 0sobg zalezng odbywa si¢ na podstawie:

1.
2.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
niniejszych zasad.

§2.

Refundacji kosztow opieki dokonuje si¢ nad:
e dzieckiem lub dzie¢mi do lat 6
(w przypadku dziecka 7 orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci do lat 7),

lub
e o0soba zalezna.

§3.

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

1. Starosta - dzialajacy z jego upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Sremie;

2. Urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Sremie;

3. o0soba bezrobotna wychowujgca dziecko to jedno z rodzicoOw albo opiekun prawny, ktory jest
osobg bezrobotna, ktora zostata skierowana na staz;

4. osoba zalezna — osoba wymagajaca ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek statej opieki,
potaczona wigzami rodzinnymi lub powinowactwem z osobg objeta ustugami lub
instrumentami rynku pracy lub pozostajaca z nig we wspolnym gospodarstwie domowym;

5. Whnioskodawca — osoba bezrobotna posiadajgca co najmniej jedno dziecko do lat 6
(w przypadku dziecka z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci do lat 7) lub sprawujaca
opieke nad osobg zalezna;

6. ustawa - ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Rozdzial 2
Kryteria i wysoko$¢ dofinansowania
§ 4.
1. Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem lub dzieémi (w przypadku dziecka

z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci do lat 7) lub osobg zalezng moze zostaé¢ przyznana
W wysokos$ci uzgodnionej, nie wyzszej jednak niz polowa zasitku, o ktérym mowa w art. 72
ust. 1 pkt 1 ustawy, na kazde dziecko lub osobe zalezng, na opiek¢ ktdrego poniesiono koszty.
Maksymalna obowigzujaca wysokos¢ stawki refundacji kosztow opieki finansowanych
ze srodkow Funduszu Pracy w 2023 roku wynosi 650 ztotych miesi¢cznie na jedno dziecko
lub osobe zalezna, jezeli Wnioskodawca zostal skierowany przez Urzad na staz.
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Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi lub osoba zalezng jest $wiadczeniem
fakultatywnym podlegajacym limitowaniu w ramach S$rodkéw okreslonych w planie
finansowym Funduszu Pracy.

Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi lub osobg zalezng przystuguje na okres
odbywania stazu.

Rozdzial 11
Procedura przyznawania i wyplaty refundacji

§ 5.

Ubiegajacy si¢ o przyznanie refundacji sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie refundacji
zgodnie z Zatacznikiem nr 1, zalaczajac do niego odpowiednio:
1) w przypadku os6b ubiegajacych si¢ o refundacje kosztow opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi:
a) kserokopig¢ aktu urodzenia dziecka (dzieci);
b) kserokopi¢ orzeczenia o niepelnosprawnosci potwierdzajacego koniecznos¢ sprawowania
opieki nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 roku zycia;
c) kserokopi¢ umowy lub zaswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do ztobka lub przedszkola,
lub kserokopi¢ umowy cywilnoprawnej zawartej z opiekunem dziecka lub dzieci wraz
z dokumentem zgltoszeniowym ZUS ZUA;
2) w przypadku osob ubiegajacych si¢ o refundacje kosztow opieki nad osobg zalezna:
a) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego wiezy rodzinne lub powinowactwo;
b) kserokopi¢ orzeczenia o niepelnosprawnosci  potwierdzajagcego  konieczno$é
sprawowania opieki nad osobg zalezng (jesli dotyczy osoby niepelnosprawnej);
c) kserokopi¢ umowy cywilnoprawnej zawartej z opiekunem osoby zaleznej wraz
Z dokumentem zgloszeniowym ZUS ZUA;
d) os$wiadczenie o pozostawaniu z osobg zalezng we wspolnym gospodarstwie domowym.

Wszelkie kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
na kazdej zapisanej stronie.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w Urzedzie w terminie 7 dni od daty rozpoczecia
odbywania stazu (liczy si¢ data wptywu wniosku do Urzedu).

Formularz wniosku o przyznanie refundacji dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowej www.srem.praca.gov.pl w zaktadce dokumenty do pobrania.

Podstawg rozpatrzenia wniosku jest przedlozenie wszystkich wymaganych dokumentow.
Whnioski wypelione nieczytelnie, niepodpisane lub zawierajagce niepetne informacje, badz
niezawierajace kompletu zatacznikdéw nie beda rozpatrywane.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany przez Urzad w terminie 14 dni
od dnia jego zlozenia.

W przypadku wptywu do Urzedu wniosku po uptywie wyznaczonego terminu, Urzad moze
odmoéwic refundacji kosztow opieki.

Starosta przyznaje refundacje¢ kosztow opieki na podstawie umowy zawieranej w formie
pisemnej miedzy Wnioskodawcg a Starosta, od dnia ztozenia wniosku o przyznanie refundacji
kosztéw opieki, nie wczesniej jednak niz od dnia odbywania stazu. Zmiana warunkow umowy
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci 1 moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze
stron.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje Whnioskodawce
o przyczynach nieuwzglgdnienia wniosku. Od odmowy uwzglgdnienia wniosku
Whnioskodawcy nie przystuguje procedura odwolawcza, bowiem wniosek nie jest
rozpatrywany w trybie wydania decyzji administracyjnej.



http://www.srem.praca.gov.pl/
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Rozdzial 111
Procedura wyplaty refundacji kosztow opieki na podstawie zlozonego Rozliczenia

§ 6.

Rozliczenie nalezy sktada¢ co miesige, zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do niniejszych zasad,
po poniesieniu kosztéw w terminie do 15-tego dnia kazdego nastepnego miesigca
po kazdym miesigcu odbywania stazu (liczy si¢ data wptywu rozliczenia do Urzgdu).
Do Rozliczenia nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu opieki
nad dzieckiem lub osoba zaleznag np.:

a) rachunek za ztobek wraz z potwierdzeniem zaptaty,

b) rachunek za przedszkole wraz z potwierdzeniem zaptaty,

C) potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia (dotyczy zatrudniania opiekuna dziecka lub dzieci

lub osoby zaleznej na podstawie umowy cywilnoprawnej).

Formularz Rozliczenia dostgpny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
www.srem.praca.gov.pl w zaktadce dokumenty do pobrania.
W przypadku wptywu do Urzedu Rozliczenia po uptywie wyznaczonego terminu, Urzad moze
odmowi¢ refundacji kosztow opieki.
Nieztozenie Rozliczenia we wskazanym terminie zostanie potraktowane jako rezygnacja z
mozliwo$ci ubiegania si¢ o ich zwrot za dany miesigc kalendarzowy.
Refundacja dokonywana jest za okresy miesi¢czne. Refundacja dokonywana jest w terminach
ustalonych przez Powiatowy Urzad Pracy w Sremie, wedtug harmonogramu wyptat dostgpnego
na stronie internetowej www.srem.praca.gov.pl.

. Kwote refundacji za niepelny miesigc ustala si¢ dzielagc kwote poniesionych kosztow przez 30 i

mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za ktory $wiadczenie
przystuguje.

W przypadku przerwania przez bezrobotnego odbywania stazu, refundacja kosztow opieki nad
dzieckiem lub dzie¢mi lub osobg zalezng zostanie dokonana proporcjonalnie do okresu
odbywania stazu.

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

§7.

. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania refundacji kosztow opieki.
. Urzad, na kazdym etapie rozpatrywania wniosku, =zastrzega sobie prawo zadania

od Whnioskodawcy niezb¢dnych wyjasnien i dokumentow.
Whioskodawca moze ubiegaé si¢ o wyplate zaliczki na refundacje kosztéw opieki na dzieckiem
lub dzie¢mi lub osobg zalezng.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie majg przepisy ustawy

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

. Zasady dokonywania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem lub dziecmi lub osobq zalezng

wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Srem, dnia 12 stycznia 2023r.


http://www.srem.praca.gov.pl/

