BURMISTRZ KSIAZA WLKP.

ZAPRASZA DO SKtADANIA

OFERT PRACY NA STANOWISKO DS. ROLNICTWA, GOSPODARKI GRUNTAMI | GEODEZIJI

UMOWA O PRACE NA CZAS ZASTEPSTWA ( trwajacego do 18 miesiecy).

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Ksigzu Wlkp.

ul. Stacha Wichury 11a, 63-130 Ksigz Wlkp.

Stanowisko urzednicze: Stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki gruntami i geodez;ji

Wymagania niezbedne:
Kandydatem na stanowisko moze by¢ osoba, ktéra:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

posiada obywatelstwo polskie,

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
cieszy sie nieposzlakowang opinig,

posiada doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku: administracja, rolnictwo, geodezja-
kartografia, gospodarka gruntami.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

znajomosc przepisOw prawa z zakresu:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,

b) ustawy o pracownikach samorzgdowych,

c) ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,

d) rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych,

e) ustawy o finansach publicznych,

f) ustawy o dostepie do informacji publicznej,

g) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

h) ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,

i) ustawy— Prawo geodezyjne i kartograficzne,

j) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych, w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych,

biegta znajomosc¢ obstugi komputera oraz innych urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy, a takie pracy w zespole,

odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé, terminowosé, komunikatywnosé,

prawo jazdy kat. B.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) w zakresie gospodarki gruntami i geodez;ji :

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)
i)

j)

prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych gruntdw gminnych (sprzedaz,
uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, trwaty zarzad),

prowadzenie spraw dotyczacych zasobu gruntéw gminnych (nabywanie,
komunalizacja, darowizny, zbywanie, wymiana),

prowadzenie rejestru gruntéw stanowigcych mienie gminne i jego aktualizacja,
podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy lub wydzierzawienia,

prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczania, scalania i wywtaszczania gruntéw,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang uzytkowania gruntu, wytgczania gruntéw
z produkcji rolnejilesnej,

prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntéw oraz inne sprawy zwigzane z
gruntami,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapobieganiem degradacji gruntow,

wspotdziatanie w naliczaniu i egzekwowaniu naleznosci dotyczacych gospodarki
gruntami, w tym réwniez z tytutu sprzedazy, odszkodowan itp.,

prowadzenie spraw dotyczacych naliczania optaty jednorazowej od wzrostu wartosci
nieruchomosci lub odszkodowania z tytutu obnizenia wartosci nieruchomosci zgodnie
z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz gospodarce
hieruchomosciami,

2) w zakresie rolnictwa i lesnictwa :

h)
i)

prowadzenie ewidencji obszarow lesnych i zadrzewionych, parkéw i pomnikéw
przyrody,

zapewnienie ochrony gruntéw rolnych i lesnych,

wspotdziatanie w utrzymaniu gminnych obszaréw lesnych i zadrzewionych,
wspotdziatanie z Kotami towieckimi i Nadle$nictwem,

wspotdziatanie z organizacjami rolniczymi dziatajgcymi w zakresie obstugi rolnictwa,
wspotdziatanie z lekarzem weterynarii i nadzorem weterynaryjnym,

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarstw rolnych, w tym  odszkodowan
spowodowanych suszg, powodzig, wymarznieciem i wymoknieciem upraw rolnych,
wspotdziatanie w zakresie ochrony roslin i zwierzat,

wspotdziatanie w zakresie spiséw rolnych, powszechnych itp.,

3) w pozostatym zakresie:

a)
b)

prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem, dystrybucjg i rozliczaniem energii,
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg funduszu soteckiego i wspotdziatanie w tym
zakresie ze stanowiskiem ds. obstugi rady miejskiej, jednostek pomocniczych i ochrony
zdrowia.

Warunki pracy na stanowisku:

1)

2)
3)

4)

praca wykonywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Ksigzu Wlkp. ul. Stacha Wichury 113,
na pietrze,

praca w petnym wymiarze czasu pracy, z wykorzystaniem sprzetu komputerowego,
praca ma charakter biurowy, wymaga czestego kontaktu z klientami oraz z réznego
rodzaju powigzanymi instytucjami, w zaleznosci od potrzeb — mozliwos¢ wyjazdu poza
state miejsce pracy,

umowa O prace na czas zastepstwa pracownika w czasie usprawiedliwionej
nieobecnosci (trwajgcego do 18 miesiecy).



Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV),

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk dostepny na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wlkp.),

4) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dyplomoéw oraz
innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,

5) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy,
a w przypadku pozostawania aktualnie w stosunku pracy, dodatkowo — oswiadczenie
o okresie zatrudnienia, zajmowanym stanowisku i pracodawcy (druk dostepny na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wlkp.),

6) podpisane witasnorecznie przez kandydata oswiadczenia:

a) o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

¢) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - na potrzeby postepowania
rekrutacyjnego (druk dostepny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wilkp.),

Dokumenty aplikacyjne mozna sktadaé¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu lub przestaé
za posrednictwem poczty w terminie do dnia_15 kwietnia 2022r. (wigcznie), na adres:

Urzad Miejski w Ksigzu WIlkp.

ul. Stacha Wichury 11a

63-130 Ksigz Wlkp.

w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Oferta pracy na stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki gruntami i geodezji — umowa o prace
na czas zastepstwa”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wlkp. (www.ksiaz-wlkp.pl/bip) w zaktadce Nabdr pracownikow
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wikp.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu (61) 2822001, wew.30.

Burmistrz
/-/ Teofil Marciniak

Ksigz Wlkp., 1 kwietnia 2022r.


http://www.ksiaz-wlkp.pl/bip




