Zatznik do Zarzdzenia Nr 2
Dyrektora Powiatowego Wdu Pracy wSremie z dnia 10 stycznia 2019r.
w sprawie wprowadzenia Regulamimypnawania i dokonywania zwrotu
kosztpvzejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu wyzlwi z odbywaniem
stal

Regulamin
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu w zwiqzku z odbywaniem stazu

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§1.

Zwrot kosztow przejazdu ngglowa bedzie na podstawie:

1. art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaefrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2018r. poz. 1265 zzpdzm.),

2. niniejszego Regulaminu, zwanego d&egulaminem

§ 2.

Uzyte wRegulaminie pojecia oznaczaj

1. Urzad — Powiatowy Urad Pracy wSremie;

2. Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Ugrlu Pracy wSremie;

3. miejsce zamieszkania- miejscowdé, w ktérej osoba przebywa z zamiarem statego

pobytu.
§ 3.

1. Regulamin okresla zasady przyznawania i dokonywania zwrotu koszfueejazdu
do miejsca odbywania stai powrotu, w zwazku ze skierowaniem przé#zad na sta
w 2019 roku.

2. Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkaniawrptu w zwigzku z odbywaniem
stazu dla o0sOb bezrobotnych finansowany jest gedkéw Funduszu Pracy lub
wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotegzna dla niepetnosprawnych
0s6b poszukygpych pracy niepozostgjych w zatrudnieniu zérodkéw Pastwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

§4.

1. Koszty przejazdugsswiadczeniami fakultatywnymi.
2. Przyznawanie i dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdw danym roku uzaleznione
jest od wielkasci srodkow bedacych w dyspozycji Uradu przeznaczonych na ten cel.

§ 5.

Sprawy zwijzane z przyjmowaniem wnioskéw i wypakosztow przejazdu zérodkéw
Funduszu Pracy zatatwidrzad.



Rozdziat Il

Zasady zwrotu kosztoéw przejazdu do miejsca odbywaaistazu i powrotu

§ 6.

1. Starosta (upowaniony Dyrektor) maze dokon& zwrotu kosztow przejazdu do miejsca
odbywania stau i powrotu, jeeli bezrobotny pod} staz na podstawie skierowania
Urzedu i dojezdza do miejsca odbywania stg a siedziba organizatora Ataznajduje
sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

2. Koszty przejazdu, o ktérych mowa w ust. 1 przyznasvaleda i wyptacane
za okres uczestnictwa w sta

3. Koszty przejazdu podlegajzwrotowi za przejazd z miejsca zamieszkania dojstee
odbywania stau i powrotu do miejsca zamieszkania, przez okrégwdnia stau.

Rozdziat Il

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

1. Podstaw przyznania zwrotu kosztéw przejazdu jestzelne jednorazowdNniosku
0 przyznanie zwrotu kosztow przejazdu z tytutugedadstau (wzor stanowi zalcznik
nr 1do niniejszegdregulaminu).

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada s Urzedzie w terminie 7 dni od daty
rozpoczcia odbywania stai (liczy sk data wptywu wniosku dbrzedu).

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywanyezUrzad w terminie 14 dni
od dnia jego zizenia.

4. W przypadku odmowy przyznania zwrotu kosztow przéja nie przewiduje si
procedury odwotawczej.

5. W przypadku przyznania zwrotu kosztow przejazditGych mowa w ust. 1, nalg
sktad& co miesaic w Urzedzie wniosek stanowdcy podstaw refundacji kosztéw
przejazdu, zgodnie ze wzorem stargyim zahcznik nr 2 lub 3 do niniejszego
Regulaminu.

6. Whniosek, o ktébrym mowa w ust. 5, sklada slo 10. dnia kalendarzowego,
nastpujacego po miegcu, ktérego dotyczy zwrot (liczy egidata wptywu wniosku
doUrzedu).

7. W przypadku wptywu ddJrzedu wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 i/lub 5, po
uptywie wyznaczonego terminu, nie podlegane rozpatrywaniu. Wnioskodawca
zostanie poinformowany pisemnie w terminie 14 ddi aaty wptywu wniosku do
Urzedu o braku maliwosci dokonania zwrotu kosztéw przejazdu.

8. Nieziozenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 5, we wskazangmminie zostanie
potraktowane jako rezygnacja z siwosci ubiegania i 0 ich zwrot za dany miegi
kalendarzowy.



§09.

Do wniosku, o ktorym mowa w 8§ 7 ust. 5, 0 zwrot 4dsv przejazdusrodkiem
transportu zbiorowego wnioskodawca winien detzy¢ jeden z poriszych
dokumentow potwierdzagych poniesienie kosztow przejazdu:

a) kserokop¢ BusKarty (jednorazowo przy pierwszym wniosku o aiwvkosztow
przejazdu wraz z oryginatlem do wdu pracownikaUrzedu), paragon fiskalny
za bilet miesjczny kydz fakture VAT,

b) bilety jednorazowe w obie strony za wszystkie dme@andci na stau.

W przypadku ubiegania ¢io zwrot kosztow przejazdwiasnym, ewentualnie
uzytkowanym srodkiem transportu wnioskodawca zobowzany jest ztay¢ wniosek
0 zwrot kosztéw przejazdu prywatnydrodkiem transportu, stanoyay zahcznik
nr 3 do niniejszeg&egulaminu.

W przypadku przejazdu uzyczonym srodkiem transportu  wnioskodawca
zobowhzany jest dajczy¢ dodatkowo umow uzyczenia pojazdu, stanoyei zahcznik
nr 4 do niniejszeg®egulaminu.

Whioskodawca jest zobogaany do niezwtocznego, tj. nie pdej niz w ciggu 7 dni,
pisemnego poinformowanldrzedu o zaistniatych zmianach majych wptyw na zwrot
kosztoéw przejazdu, w tym m.in. o utracie prawa jazinianie pojazdu wiasnego lub
uzyczonego.

Nie ma mazliwosci ubiegania s¢ 0 zwrot kosztéw przejazdu w przypadku, kiedy
wnioskodawca zamieszkuje i jednocZaie odbywa sta w tej samej miejscoweci.

Zwrot kosztoéw przejazdu nie przystuguje osobie dowiamnej prywatnym srodkiem
transportu jako pasazer.

Refundacja kosztow przejazdu do miejsca odbywataial slokonywana jest w formie
przelewu na wskazany rachunek bankowy wnioskodawitgrminie do 14 dni od daty
ztozenia kompletnego wniosku, o ktérym mowa w 8§ 7 Ust.pod warunkiem
okreslonym w 8§ 4 ust. 2.

Urzad moze odméwit dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:

a) niespetnienia przez wnioskodayvc warunkow okrélonych w niniejszym
regulaminie;

b) niewtaciwego udokumentowania poniesionych kosztow, np.zeghrenia
nieczytelnych biletow, przedienia biletéw opatrzonych daniezgodn z da na
liscie obecnéci itp.

Rozdziat IV

Zasady obliczania zwrotu kosztow przejazdu

Zwrotowi podlegaj koszty przejazdu najigzym, dogodnymsrodkiem transportu
zbiorowego lub prywatnynsrodkiem transportu.

. W przypadku zakupienia biletow jednorazowych zvkas$ztow przejazdu dokonywany

bedzie w wysokéci kwoty stanowice] iloczyn ceny biletu jednorazowego
wystawionego na trasie przejazdu z miejsca zamasakdo miejsca odbywania sta
oraz ilasci dni obecnéci na stau. Kwota zwrotu nie mee by jednak wysza ni cena
biletu dlugoterminowego obowdujagcego na danej trasie, z zastegiem § 9 pkt 8.
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W przypadku zakupienia biletow dtugoterminowychg@gniowych, miesicznych)
wystawionych na trasie przejazdu z miejsca zamassakdo miejsca odbywania sta
termin wanaosci biletu musi odpowiadaterminowi trwania stau.

4. W przypadku nieobecdoi na stau, zwrot kosztdw przejazdu poniesionych
w zwigzku z zakupem biletu dlugoterminowego (tygodniowegniestcznego),
ustalany bdzie zgodnie z zasadami praymi dla obliczania wysokai stypendium
z tytutu odbywania stau, tj. za dni nieobecroi na stau (z wyjtkiem przystugujcych
dni wolnych), nieobecrigi usprawiedliwionych zaviadczeniem lekarskim na druku
ZUS ZLA oraz nieobecrsai usprawiedliwionych obowrkiem stawiennictwa przed
sagdem lub organami administracji publicznej, kosatygpazdu nie przystugsl]

5. W przypadku przejazdu wkasnym, ewentualnigtkowanymsrodkiem transportu zwrot
kosztéw dokonywany dalzie w wysokéci odpowiadajcej cenie biletu miestznego
na trasie przejazdu z miejsca zamieszkania do caiej®dbywania stal,
z zastrzeeniem 8§ 9 pkt 8.

6. W przypadku przejazdu wkasnym, ewentualnigtkowanymsrodkiem transportu zwrot
kosztow dokonywany dulzie za przejazd najkrotgaras; z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania sta, okre&lang na podstawie strony internetowej mapa.szukacz.pl.

7. Wysokas¢ kosztow przejazdu transportem wilasnym, ewentualaigtkowanym
podlegagca zwrotowi ustalanackzie wedtug poriiszego wzoru:

Wi = Cem L
KP — X DO
30 DNI

gdzie:

Wgp — wysoka¢ kosztéw przejazdu,

Csm — cena biletu miestznego zgodnie z cennikiem PKS — Pagnadpowiadajca
trasie przejazdu,

Lpo — liczba dni faktycznej obecka na stau.

8. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany kedzie za dany miesic z dotu w wysokdci
nie wyzszej niz 100,00 ztotych, pod warunkiem okréonym w § 4 ust. 2.

Rozdziat V

Postanowienia kaicowe

§ 10.
Od kosztow przejazdu nie odprowadzaziliczki na podatek dochodowy.
§11.

W sprawach nieuregulowanych WRegulaminie zastosowanie m@j przepisy ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§12.

Regulamin w sprawie przyznawania i dokonywania zwrokosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu w zZrku z odbywaniem sta wchodzi wzycie z dniem
10 stycznia 2019r.



