§1.

Zasady refundacji zesrodkow Funduszu Pracy
kosztow wyposaenia lub doposaenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

Pomoc, o ktérej mowa w tytule udzielana jest naspaie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatredra i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2016 poz. 645 z pb. zm.),

ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatdhgospodarczej (Dz. U. z 2015r.
poz. 584 z pin. zm.),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o pgstwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 Zpo6zm.),

rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@@& kwietnia 2012r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow osgenia lub doposaenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego opazyznawania srodkow
na podgcie dziatalnéci gospodarczej (Dz. U. z 2015r. poz. 1041);

rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w wpgazakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubieggj sk o0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311, z pén. zm.),

rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010r. wasgge informaciji
skladanych przez podmioty ubiegeg st 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz.U. Nr 121, poz. 810),

rozporzdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudrd@13r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowabinii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., &iy,

rozporadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudrd@l13r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowabinii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 3524.72.2013r., str. 9),

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (x. z 2016r., poz. 380 z pa.
zm.),

10) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks gustvania cywilnego (Dz. U. z 2014r.

poz. 101 z pgn. zm.),

11) niniejszych zasad.

§ 2.

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1)
2)

3)

Urzedzie — nalely przez to rozumiePowiatowy Urad Pracy wSremie, ktory wykonuje
zadania Starostyremskiego w zakresie realizacji niniejszych zasad:;

ustawie — naley przez to rozumie ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 180 poz. 645 z pd. zm.);
rozporzadzeniu — naleyy przez to rozumie rozporzdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dykeania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposeania lub doposaenia stanowiska pracy dla skierowanego



bezrobotnego oraz przyznawasdradkow na podjcie dziatalnéci gospodarczej (Dz. U.
z 2015r. poz. 1041);

4) przeciethym wynagrodzeniu — naley przez to rozumie przecetne mies¢czne
wynagrodzenie w gospodarce narodowe] w poprzedniartiale od pierwszego dnia
nastpnego miegica po ogtoszeniu przez Prezesa GiownegogdirzStatystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Uedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dni&a grudnia 1998r. o emeryturach
i rentach z Funduszu UbezpieaZgpotecznych (Dz. U. z 2016r., poz. 887);

5) wyposaeniu stanowiska pracy— oznacza to zorganizowanie przez Podmiot prow@dz
dziatalng¢ gospodarcg, producenta rolnego, niepubliczne przedszkolenigpubliczr
szkok nowego stanowiska pracy w wyniku zakupienia &prz niezlgdnego
do wykonywania pracy na tym stanowisku;

6) doposaeniu stanowiska pracy— oznacza to dokonanie przez Podmiot proweylz
dziatalng¢ gospodarcg, producenta rolnego, niepubliczne przedszkolenigpubliczr
szkok zakupu brakujcych elementéw niezidnych do wykonywania pracy na
nowotworzonym stanowisku;

7) refundacji — oznacza taefundac kosztow wyposzenia lub doposeania stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego;

8) podmiocie — oznacza to podmiot proway dziatalngd¢ gospodarcz w rozumieniu
ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziat&dnhgospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz.
584 z pén. zm.);

9) producent rolny — oznacza to osebfizyczrg, prawry lub jednostk organizacyjn
nieposiadajca osobowsgci prawnej, zamieszkgga lub mapca siedzilz na terytorium
Polski, kzdacag posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniuwysta dnia
15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z&01poz. 1381-eraz z 2014r. poz. 40
oraz z 2015r. poz. 1045) lub prowadej dziat specjalny produkcji rolnej, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatkchddowym od oséb fizycznych (Dz.
U. z 2012r., poz. 361, z pd. zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. dagiku
dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2014r. p&d 8 p&n. zm.), zatrudniaga
w okresie ostatnich 6 miesy, w kazdym miesjcu, co najmniej jednego pracownika
w petnym wymiarze czasu pracy;

10) przedszkolu — oznacza to niepubliczne przedszkole w rozumiemstawy z dnia
7 wrzesnia 1991r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2015r. Nr 2156 oraz z 2016r. poZz, 84
i 195);

11) szkole— oznacza to niepubliczrszkot w rozumieniu ustawy z dnia 7 wizea 1991r.
0 systemie €éwiaty (Dz. U. z 2015r. Nr 2156 oraz z 2016r. poz, &4 i 195);

12) Fundusz— oznacza to Fundusz Pracy.

§ 3.

Zasady okrélaja:

1) szczegodtowe warunki i tryb dokonywania przez Stigrae srodkow Funduszu refundaciji
podmiotowi, producentowi rolnemu, niepublicznemuprzedszkolu i niepublicznej
szkole

2) formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanej refundawyi, przypadku niedotrzymania
warunkow umowy dotyecgcej ich przyznania.

§ 4.

1. Starosta ze&rodkow Funduszu Pracy me zrefundowa& podmiotowi, producentowi
rolnemu, przedszkolu lub szkole koszty wyposzenia lub doposeenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego w wysokokrelonej w umowie, nie wiszej
jednak nk 6-krotnej wysokéci przecetnego wynagrodzenia, jeli przez okres
co najmniej 24 miegcy zatrudni osopbezroboty skierowan przezUrzad.



Refundacja udzielana jest przez ’Staositremskiego (upowanionego Dyrektora
Powiatowego Urgdu Pracy w Sremie) w ramach srodkéw okrélonych
w planie finansowym Funduszu Pracy.

Zadania Starostyremskiego w zakresie realizacji niniejszych ZasgéomujeUrzad.

Refundacjapodmiotowi, producentowi rolnemu, przedszkolu lub gkole stanowi
pomoc de minimis.

Refundacji nie udziela i jezeli tacznie z inm pomog ze srodkow publicznych,
niezalenie od jej formy i zrédta pochodzenia, w tym zéodkow pochodzcych

z budretu Unii Europejskiej, udzielan w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopushtzg intensywnéci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

Urzad wydaje zawiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Podmiot, producent rolny, przedszkole Ilub szkota zobowhzany jest
do przechowywania dokumentéw zwanych z udzielop pomog de minimis przez
okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

Podmiot, producent rolny, przedszkolelub szkota mogy ztozy¢ wniosek o refundagj

do starosty wigciwego ze wzgldu na siedzib tego podmiotu, producenta rolnego,
przedszkola, szkoty albo ze wzgldu na miejsce wykonywania pracy przez
skierowanego bezrobotnego. Preferowarelabjednak podmioty, producenci rolni
przedszkola lub szkoty, ktére stworz miejsce pracy dla skierowanego bezrobotnego
na terenie Powiat8remskiego.

Podmiot, przedszkolelub szkota ubiegagcy sk o refundagi w dniu ztazenia wniosku

musi spetniétacznie nasipujace warunki:

1) nie zmniejszyt wymiaru czasu pracy pracownika i nozwigzat stosunku pracy
z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanegeppodmiot, przedszkole
lub szkofe badz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedogmrch
pracownikbw w okresie 6 miegly bezpdérednio poprzedzagych dzié ztozenia
wniosku oraz w okresie od dnia zemia wniosku do dnia otrzymania refundaciji;

2) podmiot prowadzit dziatalné¢ gospodarcg, w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalngci gospodarczej, przez okres 6 mgeyi bezpdrednio poprzedzagych
dzien ztozenia wniosku, z tymze do wskazanego okresu prowadzenia dziatalno
gospodarczej nie wliczagsokresu zawieszenia dziatakoo gospodarczej;

3) przedszkole Ilub szkota prowadzi dziataln& na podstawie ustawy z dnia
7 wrzénia 1991r. o systemie Swiaty przez okres 6 miegly bezpérednio
poprzedzajcych dzié ztozenia wniosku;

4) nie zalega z wyptacaniem wynagrodzeracownikom oraz z optacaniem naigch
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenmvatne, Fundusz Pracy oraz
Fundusz GwarantowanyctSwiadczé: Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych;

5) nie zalega z optacaniem innych danin publicznych;

6) nie posiada nieuregulowanych w terminie zok@ah cywilnoprawnych;

7) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zeloia wniosku za przegistwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniuwgta dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, zzp6zm.) lub ustawy z dnia 28 fmziernika

3



2002r. o odpowiedzialrsai podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione podzggo
kary (Dz. U. z 2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 or@0%6r. poz. 457);
8) zilozy kompletny i prawidtowo spogelzony wniosek wraz z zgdznikami.

3. Producent rolny ubiegajcy sk o refundagi w dniu zt@enia wniosku musi spetiia
tacznie nasfpujace warunki:

1) nie zmniejszyt wymiaru czasu pracy pracownika i nézwigzat stosunku pracy
z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanegepproducenta rolnego
badZz namocy porozumienia stron z przyczyn niedotmzch pracownikdw w okresie
6 miesecy bezpérednio poprzedzagych dzié ziozenia wniosku oraz w okresie
od dnia ztaenia wniosku do dnia otrzymania refundacji;

2) nie zalega z wyptacaniem wynagrodzeracownikom oraz z optacaniem naigch
skiadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenvatne, Fundusz Pracy oraz
Fundusz GwarantowanyctSwiadczér Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych;

3) nie zalega z optacaniem innych danin publicznych;

4) nie posiada nieuregulowanych w terminie zob@ahi cywilnoprawnych;

5) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zeloia wniosku za przegistwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu wgta dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, zzp6zm.) lub ustawy z dnia 28 fziernika
2002r. o odpowiedzialrsai podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione podzbso
kary (Dz. U. z 2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 or@0%6r. poz. 457);

6) posiada gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisoOw podatku rolnym
lub prowadzi dziat specjalny produkcji rolnej w umieniu przepiséw o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub przepiséw o pkalalochodowym od oso6b
prawnych przez okres co najmniej 6 meesi bezpérednio przed dniem zienia
wniosku;

7) zatrudnia w okresie ostatnich 6 migsi bezpérednio przed dniem zkenia wniosku,
w kazdym miesjcu co najmniej 1 pracownika na podstawie stosumkaypw petnym
wymiarze czasu pracy;

8) ztozy kompletny i prawidtowo spogeizony wniosek wraz z zgdznikami.

Rozdziat Il

Procedura sktadania i rozpatrywania wnioskow

§ 6.

1. Urzad ogtasza terminy skfadania wnioskow. Informacj&iminach sktadania wnioskow
umieszczana jest:
a) na tablicy ogtoszew siedzibieUrzedu,
b) na stronie internetowé&jrzedu,
c) w prasie lokalnej (w zalmosci od maliwosci finansowychUrzedu).

2. Podmiot, producent rolny, przedszkole lub szkotazamierzajcy wyposay¢ lub
doposay¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnegeenzénzy¢, w terminach
wynikajacych z ust. 1, do starosty wewego ze wzgidu na siedzib tego podmiotu,
producenta rolnego, przedszkoldub szkoty lub ze wzgtdu na miejsce wykonywania
pracy przez skierowanego bezrobotnego, wniosekuadacg, stanowicy odpowiednio:

- zahcznik nr 1 do Zasad — dfgodmiotu ubiegajcego st o refundagj,
- zahcznik nr 2 do Zasad — df@moducenta rolnegoubiegagcego s¢ o refundadgj,
- zahcznik nr 3 do Zasad — dfmzedszkola lub szkotyubiegagcej st o refundagj,



wraz z zadcznikami (kserokopie sktadanych dokumentpadmiot, producent rolny,
przedszkole lub szkota wykonuje we wilasnym zakresie oraz zobgwainy jest
przedtay¢ do wghdu oryginaty przedmiotowych dokumentow).

3. Zlozenie i przyjecie wniosku przez Urad nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem
refundacji.

4. Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytorygzne
a) ocena formalna obejmuije:

stwierdzenie, czypodmiot, producent rolny, przedszkole, szkota spetnia
warunki ubiegania sio refundagj okreslone w aktach prawnych wymienionych
w § 1 niniejszych Zasad,

stwierdzenie, czypodmiot, producent rolny, przedszkole, szkofaspetnia
warunki do udzielenia pomocy de minimis ze wggl na intensywni@ pomaocy,
o ktorej mowa w 8 4 ust. 5,

stwierdzenie, czy planowane miejsce pracy skier@vasoby bezrobotneghzie
znajdowa si¢ na terenie PowiatSiremskiego,

rodzaj proponowanego zabezpieczenia - rodzaj paymmego przezaJrzad
zabezpieczenia (zatg od oceny stopnia ryzyka zawianego z midiwoscCia
utrzymania przez podmiot, producenta rolnego, przedszkole, szket
refundowanego stanowiska pracy przez okres minin2dn miesgcy) oraz
wiarygodnd¢ sktadanego zabezpieczenia,

stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny i prawidosporadzony;

b) ocena merytoryczna obejmuje w szczegédno

zasadné&¢ udzielenia refundacji ze wzglu na rodzaj wypoganych stanowisk
pracy w powdzaniu z sytuag na lokalnym rynku pracy i ofertami pracy
bedacymi w dyspozycjiurzedu,

celowa¢, zasadn& i racjonalndé¢ wydatkow, ktére maj podlegé refundacji
ze wzgédu na rodzaj wypogsanych stanowisk pracy,

wyniki wizytacji wstpnej, o ktérej mowa w ust. 5,

spetnienie przez osoby bezrobotne zarejestrowablezgdzie okreslonych przez
podmiot, producenta rolnego, przedszkole, szketwe wniosku o refundagj
wymaga odnanie kwalifikacji, umiegtnosci i doswiadczenia zawodowego
niezkednych do wykonywania pracy na refundowanych staska&adh oraz
zZwigzarg z tym maliwos¢ skierowania przerzad na te stanowiska w trakcie
trwania umowy, tj. przez okres co najmniej 24 miegi 0oséb bezrobotnych
spetniajcych wymagane kryteria,

dotychczasow wspotprae podmiotu, producenta rolnego, przedszkola, szkoty
z Urzedemw zakresie tworzenia miejsc pracy dla oséb bezrotmin,

posiadane przeldrzad srodki Funduszu Pracy przeznaczone na ten cel,
postanowienia niniejszych Zasad.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkierytganej oceny formalne;.

5. Urzad dokonuje monitoringu wgpnego w miejscu, w ktorynpodmiot, producent
rolny, przedszkole lub szkotazamierza wyposg¢ lub doposay¢ stanowisko pracy dla
skierowanego bezrobotnego. Termin wizytacji prad&wirzedu uzgadnia telefonicznie
Zz wnioskodawg. Podmiot, producent rolny, przedszkole lub szkotazobowgzany jest
udostpni¢ zadane dokumenty, lokal oraz udzéehiezlzdnej pomocy monitorggym.

6. Oceny ztaonego wniosku o refundacgokonug pracownicy Powiatowego Ugdu Pracy
w Sremie orazKomiga powotana Zargdzeniem Dyrektora Powiatowego @du Pracy
w Sremie nr 44 z dnia 05.11.2009r. (zzpéejszymi zmianami).



W trakcie obrad Komisjpodmiot, producent rolny, przedszkole, szkotalub osoby
upowanione mog zostd poproszeni 0 udzielenie dodatkowych informacji lub
wyjasnien w sprawie ztaonych wnioskow.

7. O uwzgkdnieniu lub odmowie uwzgtinienia wnioskuUrzad powiadamiapodmiot,
producenta rolnego, przedszkole lub szketw formie pisemnej w terminie 30 dni
od dnia zigenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwdgienia wniosku podaje
sie przyczyre odmowy.

8. Przyznanie refundaciji jest dokonywane na podstawiemowy cywilno-prawnej, a nie
na podstawie decyzji administracyjnej, w zwazku z czym odmowa przyznania
refundaciji nie podlega odwotaniu w trybie administacyjnym.

§7.

Rozdziat Il

Warunki przyznania dofinansowania oraz realizacja umowy

1. Refundacjanie maze by¢ udzielona jezeli prowadzona jest dziatalsdw zakresie:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

wykluczonym w rozporgdzeniach wskazanych w § 1 pkt 7 i 8 niniejszychadas.:
dziatalng¢ prowadzon wytacznie poza granicami kraju,

- dziatalng¢ wywozowa,

- dziatalng¢ uwarunkowan pierwszéstwem korzystania z towaréw krajowych
w stosunku do towarow sprowadzonych z zagranicy,

- dziatalng¢ podmiotow dziatajcych w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania
do obrotu produktéw rolnych, jeli wysok@&¢ pomocy jest ustalana na podstawie
ceny lub ilgci produktow nabytych od producentow podstawowyalb |
wprowadzonych na rynek przez przetisorstwa objte pomog badz, jezeli
zachodzi obowizek dzielenia s s$rodkami pomocy z producentami
podstawowymi,

- dzialalng¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury,

handlu obwanego i obnénego,

prowadzenia paednictwa finansowego oraz punktu kasowego (oplket) wspotpracy

z bankiem, SKOK lub PoczPolslk,

prowadzenia lombardu, salonu gier hazardowych fimaztypu agencje towarzyskie,

prowadzenia dziataloi gospodarczej w zakresie przyjmowania zakladowr gi

losowych i zaktadow wzajemnych w sieci internetqwej

handlu brond, w tym w celach kolekcjonerskich,

handlu srodkami odurzajcymi, substancjami psychotropowymi oragzodkami

zastpczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. pazeciwdziataniu

narkomanii (Dz. U. z 2016r. poz. 224 zzp6zm.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r.

o Pastwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2015r. p&412), w tym preparatami

z tej grupy okréanymi jako kolekcjonerskie,

handlu, w tym handlu internetowego, preparatamihadzajcymi i odzywkami

spaywczymi, poza sprzeda prowadzong w stacjonarnych aptekach i sklepach

zZielarskich przez osoby uprawnione,

produkcji wyrobéw alkoholowych,

10)produkcji wyrobow tytoniowych,
11)ustug wrébiarskich i ezoterycznych.



2. Przyznandgrodki w ramach refundaciiie mog byé przeznaczonena:

1) udzialy i akcje w spétkach osobowych i handlowych,

2) zakup nieruchomii,

3) zakup broni bez wzgtlu na rodzaj dziatalrfci gospodarczej,

4) zakup pojazdow, za wyikiem maszyn i urgdzen wykorzystywanych przy robotach
budowlanych lub pracach magazynowych (np. kopdadmwarka, wozek jezdniowy)
oraz cagnikow,

5) remont, modernizagjoraz koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku,

6) remont, modernizagjmaszyn i urgdzen,

7) optaty administracyjne, skarbowe, bankowe oraz tgplawigzane z uzyskaniem
pozwole, licencji i koncesji,

8) biezace koszty zwjzane z prowadzeniem dziatakeg

9) finansowanie szkofepracownikow,

10)finansowanie umow leasingu, kredytowych gpczkowych,

11)zakup spretu wzywanego, jeeli:

— jego wartd¢ nie przekracz&.500,00 ztotych

— W okresie ostatnich siedmiu lat zostat zakupionysredkdéw publicznych
(krajowych lub wspolnotowych),

— pochodzi od czionkdw rodziny, tj. wspotmahka, krewnych i powinowatych
w linii prostej, rodzéstwa oraz powinowatych w linii bocznej,

12)sptat zadhzen,

13)wniesienie kaucji,

14)pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionyzeazy.

§ 8.

Umowa o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w 8 4 @shiniejszych zasad zawierana jest
w formie pisemnej pod rygorem niesvensci. Zmiana warunkOw umowy wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaosci i moze mie miejsce na wniosek keej ze stron.

§ 0.

1. Podmiot, producent rolny, przedszkole Ilub szkota obowigzany jest ztay¢
zabezpieczenie na wypadek nie dokonania zwrotuymginych srodkéw w jednej
Z nasgpujacych form:
1) poreczenia cywilnego;
2) weksla z pagczeniem wekslowym (aval);
3) gwarancji bankowej;
4) zastawu na prawach lub rzeczach;
5) blokadysrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;
6) aktu notarialnego o poddaniw €gzekucji przez dinika.

2. Zabezpieczenie zwrotu refundacji dokonane w jedndprm wskazanych w ust. 1
przyjmowane jest na okres wskazany w umowie zayarodmiotem, producentem
rolnym, przedszkolem lub szkod i obejmuje kwo¢ do wysokadci 100% przyznanej
refundacji, oraz odsetek ustawowych, ktére mdmy¢ naliczone za okres od dnia
uzyskaniasrodkdw do dnia ich zwrotu i ewentualnych nadesci ubocznych oraz
kosztéw gdowych zwizanych z dochodzeniem zwrattwdkow.

3. Wszelkie koszty zwgzane z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu popodmiot,
producent rolny, przedszkole lub szkota



4. Poreczenie cywilne i poeczenie wekslowe powinno hy ziozone, w zalénosci
od wysokaci planowanych zobow#zan, przez co najmniej dwie osoby, ktérych state
miesigczne dochody brutto wynosg nie mniej niz 2.700,00 ziotych (dotyczy
1 stanowiska pracy). W przypadku kadego kolejnego stanowiska pracy naky
przediozyé¢ dodatkowego poeczyciela zgodnie z powiszymi wytycznymi.

5. Poeczycielem nie mze by¢:

1) osoba w wieku powxej 65 rokuzycia,

2) makonek wnioskodawcy pozostay z nim we wspaolnocie mgkowej,

3) osoba, ktéra peczata pomoc na utworzenie stanowiska pracy udzieionemu
podmiotowi, producentowi rolnemu, przedszkolu Iub gkole Ilub jego
wspotmatonek pozostary z nim we wspolnocie mgtkoweyj,

4) osoba bdaca dtwznikiem Funduszu Pracy, EFS, PFRON lub osoba, kidraczata
pomoc na utworzenie stanowiska pracy lubypake z Funduszu Pracy innej osobie
bedacej diuznikiem tego Funduszu,

5) wspoétmatonek dhinika oraz wspétmabnek pogczyciela dhinika pozostajcy
z nim we wspolnocie matkowej, o ktorych mowa w pkt 3 4,

6) osoba, ktorej zatrudnienie lub okres pobieraividadczenia rentowego kozy sk
przed uptywem 30 miesty od dnia ztaenia wniosku o refundagj

7) osoba fizyczna pozost@ma w stosunku pracy z pracodawbedacym w stanie
likwidacji lub upadigci,

8) osoba prowadga dziatalné¢ gospodarcy w stosunku do ktorej toczy ¢si
postpowanie upadixiowe lub naprawcze.

W przypadku poreczyciela prowadzacego dziatalné¢é gospodarca wymagany

minimalny okres prowadzenia dziatafigonie mae byt krotszy nk 12 miesgcy i osoba

ta musi wykazé ze osjga dochody z tytutu tej dziatalba w wysokdci okreslonej

w ust. 4.

6. Porczyciel zobowazany jest ziay¢ oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialoo

karnej wynikagcej z art. 233 Kodeksu karnego, o:

- uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniegdta i kwoty dochodu,

— aktualnych zobowdzaniach finansowych, z oldleniem wysokéci mieskcznej
sptaty zadhlaenia.

Ponadto w éwiadczeniu pagczyciel zobowiazany jest poda imi¢, nazwisko, adres

zamieszkania, numer PESEL Agd zostal nadany) oraz nagw numer dokumentu

potwierdzagcego tasamdac.

Dodatkowo, pogczyciel zobowszany jest przedioy¢ dokument potwierdzagy

wysoka¢ jego dochoddw. Wymaganymi dokumentami potwiergtzani dochody

poreczenia g:

1) dla osoby zatrudnionej na podstawie umowy o0 ¢razawiadczenie wystawione
przez pracodawc (data wystawienia Zaiadczenia nie mge przekracza 30 dni
poprzedzajcych dzié ztozenia wniosku),

2) dla emeryta lub rencisty - decyzja o przyznasiviadczenia wraz z ostatni
waloryzacy lub zawiadczenie z zaktadu ubezpieazpotecznych,

3) dla osoby prowadej dziatalné¢ gospodarcz - zawiadczenie o dochodach
(przychodach) z uedu skarbowego lub ewentualnie rozliczenie roczvtevigrdzone
przez urad skarbowy za poprzedni rok podatkowy;

4) dla osoby prowadgej dziatalngé¢ rolniczg - za&wiadczenie z urgdu skarbowego
0 wysokaci obrotow w poprzednim roku podatkowym, a rolnicye bedacy
ptatnikami podatku VAT — Zaviadczenie o wysoki przecetnego dochodu z pracy
w indywidualnym gospodarstwie rolnym z 1 ha przaditiowego wystawione przez
wiasciwy urzad gminy;

5)dla osoby prowadke] dzial specjalny produkcji rolnej - @miadczenie
0 wysokdci dochodu za poprzedni rok lub ewentualnie decyzjsprawie wymiaru
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zaliczek na podatek dochodowy od dochodow z dziapecjalnych produkcji rolnej,
w ktérej uwzgedniony zostat szacunkowy dochdd roczny.
Przy zawieraniu umowy o refundacjkonieczne jest zlienie przez paczyciela
pisemnego ¢wiadczenia (stanowcego zajcznik do umowy), podpisanego
w obecnéci pracownikalrzedu.
Ponadto, do zawarcia umowy o refundaéonieczna jest zgoda wspotmahka
poreczyciela pozostgcego z nim we wspolnocie m#fowej, wyraona w formie
oswiadczenia (stanowcego zacznik do umowy), podpisanego w obeg£rio
pracownikalJrzedu.
Dopuszcza si mazliwos¢ podpisania wiej wymienionych dokumentow notarialnie,
Z zastrzeeniem, ¥ zwigzane z tym koszty notarialne ponosi wnioskodawca.

7. Do zawarcia umowy o refundackonieczna jest zgoda wspotmahka wnioskodawcy
pozostajgcego z nim we wspolnocie m#gowej wyraona w formie éwiadczenia
(stanowgcego zagcznik do umowy), podpisanego w obegétiopracownikaUrzedu lub
notarialnie. W przypadku podpisu zémego notarialnie zwkane z tym koszty notarialne
ponosi wnioskodawca.

8. Gwarancja bankowa jest pisemnym zobgmaniem s; banku do zaptaty kwoty
maksymalnej wskazanej w gwarancji (odpowiadej kwocie przyznanej refundacji
wskazanej w umowie zawartej przppdmiot, producenta rolnego, przedszkole lub
szkoke z Urzedem), w przypadku, gdypodmiot, producent rolny, przedszkole lub
szkota na zlecenie ktérego gwarancja zostata wystawioeawyiwiaze St ze swojego
zobowhpzania wobec Urzedu. Umowa gwarancji bankowej powinna zawiera
nastpujace zasadnicze elementy:

a) beneficjenta gwarancji (wierzyciel na rzecz, kt@regystawiana jest gwarancja),

b) okreslenie zobowizania okrélonego gwarangj

c) zobowgpzanie banku do zaptaty sumy gwarancyjnej lub jejs@zprzy spetnieniu
okreslonych w gwarancji warunkow,

d) wskazanie sumy gwarancyjnej (maksymalnej kwotyrdjtbaptaty mae domaga si
wierzyciel),

e) termin obowjzywania gwarancji,

f) warunki wyptatysrodkow z gwarancji

Do wniosku o refunda¢j podmiot, producent rolny, przedszkole Iub szkota

zobowpgzany jest dostarczyinformacg z banku o maiwosci udzielenia gwaranciji.

9. Zastaw na prawach lub rzeczach zmdy¢ dokonany w formie zastawu rejestrowego
na rzeczach ruchomych. Przedmiotem tego zastawug ning rzeczy ruchome
lub zbywalne prawa matkowe, w szczegdlriai:

a) rzeczy oznaczone co dazEamdaci,

b) rzeczy oznaczone co do gatunkwélew umowie zastawniczej okilena zostanie ich
ilos¢ oraz sposob wyodbnienia od innych rzeczy tego samego gatunku),

c) zbidr rzeczy ruchomych lub praw (stangey caté¢é gospodarcg, chatby jego sktad
byt zmienny),

d) wierzytelndgci, prawa na dobrach niematerialnych, prawa z pépievartgciowych.

Do wniosku o refunda¢j podmiot, producent rolny, przedszkole lub szkota

zobowgzany jest dostarczyinformacg zawierajca wykaz rzeczy lub praw, ktOregti

przedmiotem zastawu.

10. Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym polega utraymaniu
na rachunku bankowym kwoty odpowiagizgj kwocie okrélonej w umowie zawarte]
przezpodmiot, producenta rolnego, przedszkole lub szketz Urzedem. W przypadku
nie wywigzania s¢ z warunkdw umowy oraz niesptacenia zobgmah, wierzyciel ma



prawo do pobrania na podstawie petnomocnictwa dduieku bankowego swojej
wierzytelngci.

Do wniosku o refunda¢j podmiot, producent rolny, przedszkole Ilub szkota
zobowgzany jest dostarczyinformacg z banku o posiadanydrodkach finansowych
i mozliwosci udzielenia gwaranciji.

11. Akt notarialny o poddaniu siegzekucji przez ditnika polega na instytucji poddania
sic egzekucji w akcie notarialnym. Akt notarialny, wokym diwznik poddaje si
egzekucji obejmuje obowgzek zaptaty sumy pieginej do wysokéci w akcie okrélonej,
okreslenie warunkéw, ktore upoviaiaja Urzad do prowadzenia egzekucji na podstawie
tego aktu oraz termin, do ktére@yzad maze wystpi¢ o nadanie temu aktowi klauzuli
wykonalngci.

Do wniosku o refundagcj podmiot, producent rolny, przedszkole lub szkota
zobowhzany jest dostarczyinformacg na temat majku trwatego (z podaniem wakic
bez uwzgidnienia amortyzaciji).

§ 10.

1. Proces realizacji refundacji (zwrotérodkOéw poniesionych na wydatki okiene

W umowie) rozpoczynaspo ztazeniu wUrzedzie rozliczenia, ktére musi zawigra

a) zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia wynoo refundagcj
wedtug wydatkow ujtych w specyfikacji,

b) oswiadczenie czypodmiotowi, producentowi rolnemu, przedszkolulub szkole
przystuguje prawo do obtenia kwoty podatku nateego o kwo¢ podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkadhgrawo do zwrotu podatku
naliczonego,

c) zaptacone faktury, rachunki, umowy kupna - sprzgdaraz zajczone do nich
potwierdzenia dokonania zaptaty w przypadku pt&tne formie przelewu,

d) w przypadku zakupéw dokonanych na podstawie umdméatsprzedsy o wartgci
powyzej 3.500,00 ziotych naty przediay¢ dokument potwierdzagy zaptag
podatku w urgdzie skarbowym (deklaracPCC wraz z dowodem zaptaty),

e) w przypadku zakupu sptu wywanego naley przediayé oswiadczenie
kupupcego, ze cena zakupionego przedmiotiywanego nie przekracza jego
wartasci  rynkowej i jest nisza nk koszt podobnego nowego sgz
lub przedmiotu,

f) w przypadku zakupu spi wywanego nalgy przediay¢é oswiadczenie
sprzedajcego, & przedmiot nie zostat zakupiony z krajowych lub dlsptowych
srodkéw publicznych, przedmiot sprzegajest sprawny, posiada dobry stan
techniczny i nadaje sido wytku,

g) faktury, rachunki i umowy kupna - sprzegla obcogzyczne musgz by¢
przettumaczone nagjyk polski przez ttumacza przygtego, przy czym koszty
zZwigzane z ttumaczenierpodmiot, producenta rolnego, przedszkoldub szkok
ponosi zesrodkédw wilasnych. Dokumenty winny zawiéraniezlzdne elementy
dowodu kstgowego, zgodnie z ustave rachunkows&ci.

h) w przypadku dokonania zakupéw w formie bezgotdéwKowje przelewem, kast
ptatnicz lub za pobraniem naitg przediay¢ dowdd zaptaty.

2. Zestawienie, wymienione w ust. 1 ppkt. a):
a) nie maze zawierd wydatkow, na ktorych finansowangmdmiot, producent rolny,
przedszkolelub szkota otrzymatsrodki publiczne,
b) zawiera kwoty wydatkow z uwzglnieniem podatku od towardéw i ustug.

3. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, sprawdzandg sd wzgédem formalnym
i rachunkowym.
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4. W ramach rozliczenianie zostary uwzglednione zakupy dokonane przed dniem
podpisania umowy.

5. Nie dopuszcza s bez zgody Urzdu dokonywania zakupow, ktore nie zostahetaj
w specyfikacji wydatkow oki&bonej we wniosku o refundagj

6. Srodki wydatkowane nieprawidtowo na wypésaie lub doposanie stanowiska pracy
podlegagcego refundacji lub udokumentowane w nieprawidtasppsob nie podlegaj
refundaciji.

7. Nie dopuszcza s wydatkowaniasrodkdw na podstawie umowy leasingu, w gxku
z czym nie bda uwzgkdniane jako potwierdzenie wydatkowanieodkéw rachunki
wystawione w ramach tej umowy.

8. Przedmioty i rzeczy zakupione przemdmiot, producenta rolnego, przedszkoldub
szkolke w ramach przyznanej refundacji nie magganowt wspoétwtasnéci z inng osoly
fizyczmg lub prawn.

9. PracownicyUrzedu przeprowadzajwizytacg celem sprawdzenia utworzenia stanowiska
pracy, jego wyposania lub doposania.

10.Podmiot, producent rolny, przedszkolelub szkota przedktada wJrzedzie oferte pracy
dotyczcg skierowania osoby bezrobotnej na stanowisko ppacijegagce refundacii.

11.Podmiot, producent rolny, przedszkole lub szkota zatrudnia na utworzonym
stanowisku skierowanego przeirzad bezrobotnego na podstawie umowy o prac
w petnym wymiarze czasu pracy.

12.Faktyczna refundacjdrodkéw nasfpuje w terminie okrdonym w umowie, jednak
po spetnieniu warunkéw okilenych w ust. 1-11.

13.Podmiot, producent rolny, przedszkolelub szkotazobowgzany jest do zatrudnienia na
wyposaonym lub doposasnym stanowisku pracy na podstawie umowy 0 ¢rac
w pelnym wymiarze czasu pracy skierowanego bezrdgut przez okres co najmniej
24 miesgcy i utrzymania przez ten okres, tj. 24 m¢egi stanowisk pracy utworzonych
w zwigzku z przyznagrefundagy.

14.Do okresu 24 miesicy, o ktorym mowa w ust. 13jie ;3 wliczane przerwy powstate
w zatrudnieniu skierowanych bezrobotnych. W przypadku wpsnia przerw
w zatrudnieniu poszczegoélne okresy zatrudnienialggagi zsumowaniu, a ich suma
winna odpowiadéokresowi 24 miesty.

15.0d daty zatrudnienia pierwszego bezrobotnego skimego przez Usd
na wyposaonym lub doposamnym stanowisku pracy biegnie termin utrzymania
utworzonego stanowiska pracy. Okres utrzymaniaosteska pracy ulega wydheniu
0 powstate przerwy w zatrudnieniu wyniyeg z:
a) zaprzestania wykonywania pracy przez skierowanegezrabotnego
(w tym z powodu urlopu bezptatnego),
b) rozwigzania stosunku pracy ze skierowanym bezrobotnynpitabz bezrobotnego.

16.Podmiot, producent rolny, przedszkoldub szkotajest zobowazany powiadond Urzad
w formie pisemnej o kalym przypadku ustania wykonywania pracy przez skianego
bezrobotnego na refundowanym stanowisku pracy mitee 7 dni od dnia zaprzestania
swiadczenia pracy, w przypadku:
a) udzielenia pracownikowi urlopu macieriskiego lub wychowawczego,
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b) udzielenia pracownikowi urlopu bezptatnego,

c) dlugotrwatej usprawiedliwionej nieobedim pracownika z powodu niezdolfm
do wykonywania pracy,

d) aresztowania pracownika,

e) nieprzediienia umowy o praczawartej na okres probny lub czas dlary.

17.W przypadku wysipienia zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 16zad kieruje na czas
zastpstwa wczeéniej skierowanego bezrobotnego kolejne osoby bedneb w celu
kontynuacji zatrudnienia na refundowanym stanowiskuczas wskazany przéirzad,
po uprzednim dostarczeniu przeadmiot, producenta rolnego, przedszkoléub szkok
dokumentow potwierdzagych to zdarzenie.

18.W terminie 2 miesicy po uptywie 12 i 24 miesty od daty pierwszego zatrudnienia na
refundowanym stanowisku skierowanego bezrobotnpgdmiot, producent rolny,
przedszkole lub szkofa jest zobowizany bez wezwania przedi® w Urzedzie
dokumenty potwierdzage zatrudnianie na refundowanym stanowisku skienyaia
bezrobotnych, tj.: miestzne deklaracje ubezpieczeniowe ZUS (odpowiednimitarze
DRA, RCA, RSA) z potwierdzeniem zgtoszenia do ZUS-u

19.Zakaaczenie umowy nagpuje po spetnieniu warunkdédw oraz postandwie niej
zawartych, dostarczeniu dokumentéw, o ktérych mawaust. 18, potwierdzagych
zatrudnienie o0s6b bezrobotnych na refundowanymostesku pracy przez okres co
najmniej 24 miesicy oraz pisemnym potwierdzeniu przéezad zakaczenia niniejszej
umowy.

§11.

1. Na tworzone miejsce pracy w ramach refundacji otr@yskierowanie osoba bezrobotna
zarejestrowana w Powiatowym @dzie Pracy wsremie, ktéra:

a) nie jest cztonkiem najbiszej rodzinyPodmiotu, producenta rolnego, przedszkola
lub szkota (wspétmatonek, dzieci, rodzice),

b) w okresie 6 miegcy przed dniem zigenia wniosku nie byta zatrudnionaPedmiotu,
producenta rolnego, przedszkoldub szkota i nie wykonywata u niego innej pracy
zarobkowej.

Rozdziat IV

Postanowienia kacowe
8§ 12.

1. Trag moc Zasady refundacji zérodkdbw Funduszu Pracy kosztow wypssaia
lub doposaenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotzedoia 27 kwietnia
2015 roku.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektbirzedu maze odsgpic od posgpowania
wskazanego w niniejszych Zasadach.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadaa&$tosowanie majprzepisy,
o ktérych mowa w 8§ 1.

4. Zasady refundacji zérodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposiaia lub doposaenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego e&he zycie z dniem podpisania.

Srem, dnia 13 lipca 2016r.
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